
 
 

Für das Bezirkskrankenhaus Landshut, Klinik für Kinder- und Jugendpsychiatrie, Psychotherapie und 
Psychosomatik, suchen wir für die Außenstelle der Psychiatrischen Institutsambulanz in Zwiesel 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine / einen 
 

Medizinische/r Fachangestellte/r (m/w/d) 
 

in Voll- oder Teilzeit 
 

Seit der Eröffnung im Jahr 1993 hat sich das Bezirkskrankenhaus Landshut mit seinen Außenstellen in 
Deggendorf, Zwiesel, Passau und Waldkirchen zu einem wichtigen Bestandteil des Gesundheitswesens 
in Niederbayern entwickelt. Unser erklärtes Ziel ist es, das Behandlungsangebot und die 
Zusammenarbeit mit unseren Partnern kontinuierlich zu verbessern. Wir streben stets nach 
bestmöglichen Behandlungsergebnissen auf der Basis neuester, gesicherter medizinisch-pflegerischer 
Erkenntnisse. 
 

IHR PROFIL 
 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur / zum Medizinischen Fachangestellten (m/w/d) oder 

Arzthelferin / Arzthelfer (m/w/d) 
 Interesse am Gebiet der Psychiatrie sowie Freude am Umgang mit Patientinnen und Patienten mit 

psychischen Erkrankungen 
 Idealerweise Erfahrung in der medizinischen Dokumentation in einer Klinik und / oder Praxis 
 Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen sowie gute Schreibfertigkeiten 
 Kundenfreundliches und serviceorientiertes Auftreten sowie Freude am Umgang mit Menschen 
 Teamfähigkeit, Organisationstalent und Kommunikationsfähigkeit 
 Hohes Maß an Zuverlässigkeit, Diskretion, Sorgfalt und Gewissenhaftigkeit 
 

IHRE AUFGABEN 
 Eigenverantwortliche Erledigung administrativer und organisatorischer Tätigkeiten innerhalb des 

Bereichs (z. B. Erstellen und Pflege von Statistiken, Patientenempfang, Patientenaufnahme, 
Terminkoordination) 

 Führen von Patientenakten, Erstellen von Leistungsdokumentationen sowie Leistungs-
abrechnungen 

 Unterstützung und Assistenz der Ärztinnen / Ärzte und Psychologinnen / Psychologen bei der 
Ambulanztätigkeit 

 Durchführung sämtlicher anfallender Schreibarbeiten (Arztbrieferstellung, Befundübernahme etc.) 
 Blutentnahme, EKG 
 

WIR BIETEN 
 Einen unbefristeten Arbeitsvertrag in einem kompetenten und kollegialen Team 
 Abwechslungsreiche Aufgaben mit Unterstützung bei der Einarbeitung 
 Flexible Dienstplangestaltung mit geregelter Arbeitszeit sowie elektronischer Zeiterfassung zur 

bestmöglichen Berücksichtigung der Vereinbarkeit von Familie und Beruf 
 Attraktive Vergütung in EG 6 gem. TVöD-K/VKA (nach Erfüllung der Voraussetzungen und 

entsprechender Qualifikation) mit allen zusätzlichen Leistungen des öffentlichen Dienstes (z. B. 
Zusatzversorgung (Betriebsrente), Leistungsentgelt, Jahressonderzahlung, 30 Tage Urlaub bei 5-
Tage-Woche, u.v.m.) 

 Umfassende interne und externe Fort- und Weiterbildungsangebote  
 Weitere Vorteile wie Mitarbeiterrabatte, Fahrradleasing in Form von Entgeltumwandlung etc. 
 Einen Arbeitsplatz am attraktiven Standort mit guter Nahverkehrsanbindung sowie einem hohen 

Freizeitangebot 
 

Für weitere Informationen steht Ihnen gerne zur Verfügung:  
Frau Dr. Hochegger, Chefärztin (Tel. 0871 / 6008-390) 
Frau Frisch, Leitende Psychologin (Tel. 09922 / 502600) 
 

BEWERBEN SIE SICH BITTE BIS SPÄTESTENS 24.11.2024 ÜBER UNSER ONLINE-

BEWERBERPORTAL: 
 

https://www.mein-check-in.de/bkh-landshut/position-437284 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 

Weitere Informationen über uns finden Sie unter www.bkh-landshut.de. 
(Datenschutzhinweise nach Art. 13 DSGVO zur Verarbeitung personenbezogener Daten im Rahmen 
Ihrer Bewerbung finden Sie unter www.bkh-landshut.de dort Karriere/Stellenangebote) 
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