BAYERISCHE
LANDESARZTEKAMMER

Flr gute Medizin in Bayern“

Gute Medizin braucht gemeinsames Engagement. Genau dafiir machen wir uns stark -
wir von der Bayerischen Landesarztekammer. Zusammen mit den 63 arztlichen Kreisver-
b&nden und acht Bezirksverbinden vertreten wir die Interessen der iber 94.000 Arztin-
nen und Arzte in Bayern. Wir férdern &rztliche Fort- und Weiterbildung und Giberwachen
die Erfullung der drztlichen Berufspflichten. Und wir schaffen soziale Einrichtungen fir
Menschen in diesem Beruf sowie fur deren Angehérige. Kommunikation, Kooperation,
Information: Die Mitgestaltung des 6ffentlichen Gesundheitswesens ist spannend und
abwechslungsreich.

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d)
Informations- und Servicezentrum (I1SZ)

in Vollzeit oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden/Woche)

lhre Aufgaben

m Telefonische Erstberatung zu allen Themengebieten der Bayerischen Landesarzte-
kammer (BLAK)

m Bearbeitung und Weiterleitung des eingehenden elektronischen sowie postalischen
Schriftverkehrs

m Vereinbarung von Terminen fir Inhouse-Beratungen

m Unterstitzung in der formalen Bearbeitung sowie Abwicklung von Antragen nach
der Weiterbildungsordnung fur die Arztinnen und Arzte Bayerns

m Anwendersupport bei der Nutzung verschiedener elektronischer Portale der BLAK

m Mitwirkung bei Projektthemen in enger Zusammenarbeit mit den Fachabteilungen

lhr Profil

m Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung in einem medizinischen Fachgebiet oder
entsprechende Zusatzqualifikation mit erster Berufserfahrung

Teamfahigkeit sowie analytisches, strukturiertes Denken und Handeln
Lésungsorientiertes Arbeiten in Zusammenarbeit mit internen Schnittstellen
Ausgepragte Kommunikationsstarke und SpaR am Umgang mit Menschen
Interesse, Neugierde und Lernbereitschaft

Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Produkten

Team BLAK

Wir bieten Ihnen einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in der gréRten Arztekammer
Deutschlands. Attraktive Vergutung inklusive Minchenzulage sowie Uberdurchschnitt-
liche betriebliche Altersvorsorge und zahlreiche Social Benefits, wie flexible Arbeitszeit-
modelle, Angebote zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf sowie Ubernahme des
Deutschlandtickets, machen die BLAK zu einem einzigartigen Arbeitgeber. Erfahren Sie
mehr auf unserem Karriereportal unter karriere.blaek.de. Werden Sie Teil unseres
Teams - fUr gute Medizin in Bayern.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bei Fragen vorab stehen wir [hnen gerne telefonisch
unter 089 4147-239 zur Verfligung.

Bayerische Landesarztekammer | www.blaek.de




