BAYERISCHE
LANDESARZTEKAMMER

Gute Medizin braucht gemeinsames Engagement. Genau dafiir machen wir uns stark -
wir von der Bayerischen Landesarztekammer. Zusammen mit den 63 arztlichen Kreis-
verbdnden und acht Bezirksverbanden vertreten wir die Interessen der Gber 94.000
Arztinnen und Arzte in Bayern.

Wer eine Berufszulassung als Arztin oder Arzt nach der Bundesirzteordnung beantragt,
muss nach den geltenden Bestimmungen unter anderem Uber die fiir die Austibung der
arztlichen Berufstatigkeit erforderlichen Kenntnisse der deutschen Sprache verfligen. Der
Bereich Fachsprachenprufung prift die deutschen Sprachkenntnisse auslandischer
Arztinnen und Arzte, die eine Berufserlaubnis oder Approbation nach der Bundesérzte-
ordnung beantragt haben.

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) fur den Bereich
Fachsprachenprifung

in Vollzeit oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden/Woche)

lhre Aufgaben

m Bearbeitung der Anmeldungen, Erteilung telefonischer Auskinfte sowie Erledigung
der Korrespondenz mit den an den Fachsprachenprifungen beteiligten
Institutionen, Priferinnen und Prifern sowie Kandidatinnen und Kandidaten

m Vor- und Nachbereitung der Fachsprachenprifungen sowie Organisation der
Prufungstage

m Pflege des Prifungsarchivs und Erledigung von Sekretariatsarbeiten

lhr Profil

m Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d),
Burokaufmann (m/w/d) oder Kaufmann (m/w/d) fur Biuromanagement bzw. gleich-
wertige Qualifikation

Berufserfahrung in Sekretariatsaufgaben

Bereitschaft zur gelegentlichen Arbeit am Samstag

Hohes Verantwortungsbewusstsein, selbststandiges Arbeiten und Flexibilitat
Soziale und interkulturelle Kompetenz, Teamfahigkeit und Hands-on-Mentalitat

Team BLAK

Wir bieten Ihnen einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in der gréRten Arztekammer
Deutschlands. Attraktive Vergutung inklusive Minchenzulage sowie Uberdurchschnitt-
liche betriebliche Altersvorsorge und zahlreiche Social Benefits, wie flexible Arbeitszeit-
modelle, Angebote zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf sowie Ubernahme des
Deutschlandtickets, machen die BLAK zu einem einzigartigen Arbeitgeber. Erfahren Sie
mehr auf unserem Karriereportal unter karriere.blaek.de. Werden Sie Teil unseres
Teams - fUr gute Medizin in Bayern.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bei Fragen vorab stehen wir [hnen gerne telefonisch
unter 089 4147-239 zur Verfligung.

Bayerische Landesarztekammer | www.blaek.de




