
Gute Medizin braucht gemeinsames Engagement. Genau dafür machen wir uns stark –
wir von der Bayerischen Landesärztekammer. Zusammen mit den 63 ärztlichen Kreis‐
verbänden und acht Bezirksverbänden vertreten wir die Interessen der über 94.000
Ärztinnen und Ärzte in Bayern.

Wer eine Berufszulassung als Ärztin oder Arzt nach der Bundesärzteordnung beantragt,
muss nach den geltenden Bestimmungen unter anderem über die für die Ausübung der
ärztlichen Berufstätigkeit erforderlichen Kenntnisse der deutschen Sprache verfügen. Der
Bereich Fachsprachenprüfung prüft die deutschen Sprachkenntnisse ausländischer
Ärztinnen und Ärzte, die eine Berufserlaubnis oder Approbation nach der Bundesärzte‐
ordnung beantragt haben.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) für den Bereich
Fachsprachenprüfung
in Vollzeit oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden/Woche)

Ihre Aufgaben
Bearbeitung der Anmeldungen, Erteilung telefonischer Auskünfte sowie Erledigung
der Korrespondenz mit den an den Fachsprachenprüfungen beteiligten
Institutionen, Prüferinnen und Prüfern sowie Kandidatinnen und Kandidaten
Vor- und Nachbereitung der Fachsprachenprüfungen sowie Organisation der
Prüfungstage
Pflege des Prüfungsarchivs und Erledigung von Sekretariatsarbeiten

Ihr Profil
Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d),
Bürokaufmann (m/w/d) oder Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement bzw. gleich‐
wertige Qualifikation
Berufserfahrung in Sekretariatsaufgaben
Bereitschaft zur gelegentlichen Arbeit am Samstag
Hohes Verantwortungsbewusstsein, selbstständiges Arbeiten und Flexibilität
Soziale und interkulturelle Kompetenz, Teamfähigkeit und Hands-on-Mentalität

Team BLÄK
Wir bieten Ihnen einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in der größten Ärztekammer
Deutschlands. Attraktive Vergütung inklusive Münchenzulage sowie überdurchschnitt‐
liche betriebliche Altersvorsorge und zahlreiche Social Benefits, wie flexible Arbeitszeit‐
modelle, Angebote zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf sowie Übernahme des
Deutschlandtickets, machen die BLÄK zu einem einzigartigen Arbeitgeber. Erfahren Sie
mehr auf unserem Karriereportal unter karriere.blaek.de. Werden Sie Teil unseres
Teams – für gute Medizin in Bayern.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bei Fragen vorab stehen wir Ihnen gerne telefonisch
unter 089 4147-239 zur Verfügung.
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