
Gute Medizin braucht ge​mein​sames En​ga​ge​ment. Genau dafür machen wir uns stark –
wir von der Baye​ri​schen Landes​ärzte​kammer. Zu​sammen mit den 63 ärztlichen Kreis​ver​‐
bänden und acht Be​zirks​ver​bänden ver​treten wir die Interessen der über 94.000
Ärztinnen und Ärzte in Bayern. Wir fördern ärztliche Fort‑ und Weiter​bildung und über​‐
wachen die Er​füllung der ärzt​lichen Be​rufs​pflichten. Und wir schaffen soziale Ein​‐
richtungen für Men​schen in diesem Beruf sowie für deren An​ge​hörige. Kom​mu​ni​ka​tion,
Kooperation, In​for​ma​tion: Die Mit​ge​staltung des öffent​lichen Ge​sund​heits​wesens ist
spannend und abwechslungs​reich.

Wir suchen zum nächst​möglichen Zeit​punkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) für das Referat
Ärztliche Weiterbildung/Anerkennungen –
Zusatzbezeichnungen
in Vollzeit oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden/Woche)

Ihre Aufgaben
Eigen​ständige Be​ar​bei​tung aller Themen​stellungen rund um die Zu​satz​be​zeich​nun​‐
gen, ein​schließ​lich der Kurs​weiter​bildung, im Rahmen der ärztlichen Weiter​bildung
Be​ar​bei​tung und Prüfung von An​trägen auf An​er​kennung einer Zu​satz​be​zeich​nung
bzw. Kurs​weiter​bildung nach dem ärztlichen Weiter​bildungs​recht
An​sprech​partner (m/w/d) für alle im Prozess Be​teiligten, ein​schließ​lich te​le​fo​ni​scher
Beratung der Ärztinnen und Ärzte in Bayern
Verfassen von Be​scheiden sowie Korres​pon​denz mit Be​hörden im In- und Aus​land
System​pflege sowie Mit​wirkung bei zu​kunfts​wei​sen​den Digi​tali​sie​rungs​initiativen

Ihr Profil
Erfolg​reich ab​ge​schlos​se​ne Berufs​aus​bildung im me​di​zi​ni​schen oder kauf​‐
männischen Bereich
Mehr​jährige prak​ti​sche Be​rufs​er​fahrung im Ge​sund​heits​wesen sowie in ver​ant​wor​‐
tungs​voller und quali​fi​zier​ter Sach​be​ar​bei​tung mit Kennt​nissen in der me​di​zi​ni​schen
Termino​logie
Kommunikations- und Team​fähig​keit, eigen​ständige, effiziente und strukturierte
Arbeits​weise sowie die Bereit​schaft, sich in komplexe Sach​ver​halte ein​zu​arbeiten
Ein​schlägige MS-Office-Kennt​nisse und ein​wand​freies münd​li​ches sowie schrift​li​ches
Aus​drucks​ver​mögen

Team BLÄK
Wir bieten Ihnen einen zukunfts​sicheren Arbeits​platz in der größten Ärzte​kammer
Deutsch​lands. Attraktive Ver​gütung in​klu​sive München​zulage sowie über​durch​schnitt​‐
liche be​trieb​liche Alters​vorsorge und zahl​reiche Social Benefits, wie flexible Arbeits​zeit​‐
modelle, An​ge​bote zur Ver​ein​bar​keit von Familie und Beruf sowie Über​nahme des
Deutsch​land​tickets, machen die BLÄK zu einem einzig​artigen Arbeit​geber. Erfahren Sie
mehr auf unserem Karriere​portal unter karriere.blaek.de. Werden Sie Teil unseres
Teams – für gute Medizin in Bayern.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bei Fragen vorab stehen wir Ihnen gerne telefonisch
unter 089 4147-239 zur Verfügung.
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