
 
 

In der Kämmerei ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine unbefristete Stelle mit 40 % 
Beschäftigungsumfang in der 

Sachbearbeiter Vollstreckung – Innendienst (m/w/d) 

zu besetzen. 

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 

 die Prüfung der Vollstreckungsvoraussetzungen und Verjährungsfristen 
 die eigenverantwortliche, eigenständige und termingerechte Einleitung von geeigneten 

Vollstreckungsmaßnahmen zur Durchsetzung oder Sicherung von Forderungen des 
Landkreises 

 die enge und verzahnte Zusammenarbeit mit dem Vollstreckungsaußendienst. 
 die Bearbeitung von Niederschlagungen und Erlässen 
 die Bearbeitung von außergerichtlichen Einigungsversuchen und Anmeldungen im Bereich 

von Verbraucherinsolvenzen und Unternehmensinsolvenzen 
 eine genaue Abgrenzung/Umverteilung der anfallenden Aufgaben innerhalb des 

Sachgebietes bleibt vorbehalten 

Unsere Erwartungen: 

 eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder eine 
vergleichbare Ausbildung 

 Sie arbeiten gerne selbständig, strukturiert, zuverlässig, effizient und zielorientiert 
 Sie bringen kommunikative und soziale Kompetenz mit, besitzen eine hohe Auffassungs-

gabe und haben Organisationstalent 
 Sie verfügen über ein gutes Urteils- und Durchsetzungsvermögen und haben eine gute 

Ausdrucksweise in Wort und Schrift 
 Sie zeichnen sich durch Teamgeist, Eigeninitiative, Flexibilität, Entschlusskraft aus 
 Sie haben ein gutes Verhältnis zu Zahlen und sind vertraut mit den MS Office-Produkten 

Wir bieten: 

 eine Eingruppierung bis Entgeltgruppe 8 TVöD, vorbehaltlich einer Stellenneubewertung 
 eine vielseitige und interessante Tätigkeit 
 eine gründliche Einarbeitung und regelmäßige Fortbildungsmöglichkeiten 
 einen modernen Arbeitsplatz mit attraktiven Leistungen und familienfreundlichen Regelungen, 

Gleitzeit, betrieblichem Gesundheitsmanagement (u. a. Hansefit), Zuschuss zum Jobticket 
(Deutschlandticket), Fahrradleasing, corporate benefits und betriebliche Altersvorsorge 

Für nähere Auskünfte steht Ihnen der Amtsleiter, Herr Dillmann, Tel. 07541/204-5325 oder der 
Sachgebietsleiter, Herr Fischer, Tel. 07541/204-5318,  gerne zur Verfügung. 

Das Landratsamt Bodenseekreis nimmt die berufliche Integration nach dem SGB IX ernst. Bewer-
bungen von schwerbehinderten Menschen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. 

Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, bitte ausschließlich online in 
unserem Bewerbungsportal bis 12. November 2024 über den Link 
www.bodenseekreis.de/stellenangebote 

Mögliche Bewerbungsgespräche finden am 21. November 2024 statt. Bitte halten Sie sich diesen 
Termin bereits vorsorglich frei. Eine gesonderte Einladung geht Ihnen selbstverständlich zu. 

http://www.bodenseekreis.de/stellenangebote

