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In unserem Personalamt ist zum nachstmdoglichen Zeitpunkt fiir ein langerfristiges Projekt eine auf
zunachst zwei Jahre befristete Vollzeitstelle als

Sachbearbeiter Lohn und Gehalt (m/w/d)
Zu besetzen.
Ihre Aufgaben:

e Berechnung und Zahlbarmachung der Entgelte und Dienstbeziige unter Verwendung der HR-
Software KM-Personal

¢ Abwicklung des Melde- und Bescheinigungswesens

e Erstellen von Personalstatistiken und -auswertungen

e Ansprechpartner fur Mitarbeitende und Fuhrungskréafte bei abrechnungsrelevanten
Fragestellungen

e Korrespondenz mit Amtern, Sozialversicherungstragern und Zusatzversorgungkassen

lhr Profil:

e eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Steuerfachangestellten oder eine kaufménnische
Berufsausbildung idealerweise mit Weiterbildung zur/zum Lohnbuchhalterin/Lohnbuchhalter
oder eine Aushildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten bzw. eine Ausbildung im mittleren
nichttechnischen Verwaltungsdienst und Kenntnissen im Lohnbereich oder ein vergleichbarer
Abschluss

e sehr gute EDV-Kenntnisse, auch im Umgang mit MS-Office, setzen wir voraus

o Kenntnisse im Tarifrecht des 6ffentlichen Dienstes (TV6D) oder ahnlicher Tarifsysteme und
Erfahrung mit SAP sind von Vorteil

o freundliches und sicheres Auftreten

Wir bieten:

e eine Vergitung nach Entgeltgruppe 9a TV6D

e eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem engagierten Team

¢ einen modernen Arbeitsplatz mit attraktiven Arbeitsbedingungen und familienfreundlichen
Regelungen, Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten, betrieblichem Gesundheitsmanage-
ment, Jahressonderzahlung, betrieblicher Altersvorsorge, Fahrradleasing und Zuschuss zum
OPNV

Die Stelle ist grundsatzlich teilbar, jedoch erwarten wir zeitliche Flexibilitdt (Jobsharing). Bitte teilen Sie
uns bei der Bewerbung den gewiinschten Beschéaftigungsumfang mit.

Das Landratsamt Bodenseekreis nimmt die berufliche Integration nach dem SGB IX ernst.
Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei gleicher Eignung besonders
beriicksichtigt.

Bei Interesse bewerben Sie sich bitte ausschlielich online bis zum 2. Februar 2025 in unserem
Bewerbungsportal Uber den Link www.bodenseekreis.de/karriere

Fur nédhere Auskinfte steht lhnen Frau Winkler, Sachgebietsleiterin Personalabrechnung und
Controlling, Tel. 07541 204-5228 gerne zur Verfigung.
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