
Berufsbild 
 

Der Beruf der/des Verwaltungsfachange-
stellten ist ein staatlich anerkannter Aus-
bildungsberuf mit den Fachrichtungen 
Bundes- bzw. Landes- und Kommunal-
verwaltung. Die Ausbildung zur/zum Ver-
waltungsfachangestellten bei der Stadt 
Ehingen ist auf die Fachrichtung Landes- 
und Kommunalverwaltung ausgerichtet.  
 
Als Auszubildende*r sind Sie in vielen 
Bereichen eingesetzt und lernen die un-
terschiedlichsten Aufgaben einer Verwal-
tung kennen (Rechtsanwendung in un-
terschiedlichen Arbeitsbereichen, Fi-
nanzwesen, Personalwesen und Organi-
sation, Bildung/Jugend/Soziales, Kultur-
amt, Ordnungsamt, Bauamt), wobei im-
mer ein bürgernaher Kontakt im Vorder-
grund steht. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Voraussetzungen 
 

Mit der Mittleren Reife oder der Fach-
hochschulreife steht Ihnen für diesen Be-
ruf jede Tür offen. Eine weitere wichtige 
Voraussetzung neben dem Verständnis 
für den Umgang mit modernen Informa-
tions- und Bürokommunikationstechni-
ken ist die Kontaktbereitschaft und Kom-
munikationsfähigkeit. 
 

Ausbildungsdauer und  
Ausbildungsgliederung 
 

Die Ausbildung beginnt am 1. September 
und dauert drei Jahre.  
Mit dem Abschluss der Mittleren Reife ist 
eine Verkürzung auf zweieinhalb Jahre 
möglich. 
 
Die praktische Ausbildung erfolgt in ver-
schiedenen Ämtern der Stadt Ehingen. 
Der theoretische Teil findet in Form von 
Blockunterricht an der kaufmännischen 
Berufsschule in Riedlingen statt, der in 
der Mitte des zweiten Ausbildungsjahres 
mit einer Zwischenprüfung endet. 
Der im letzten Ausbildungsabschnitt 
stattfindende 3-monatige Verwaltungs-
lehrgang (z. B. in Biberach, Pfullingen, 
Heidenheim) wird mit einer schriftlichen 
und fachpraktischen Prüfung abge-
schlossen. 
 
 

Berufsschule 
 

Berufliche Schule Riedlingen 
Zwiefalter Straße 50 
88499 Riedlingen 
Telefon: 07351/5278-00 
E-Mail: sekrerariat.srbsr@biberach.de  
Internet: www.berufliche-schule-riedlin-
gen.de/ 

 
Ausbildungsvergütung 

 

Die monatliche Ausbildungsvergütung 
richtet sich nach dem Tarifvertrag für 
Auszubildende des öffentlichen Dienstes 
(TVAöD) und beträgt derzeit  
 
1. Ausbildungsjahr: 1.218,26 € 
2. Ausbildungsjahr: 1.268,20 € 
3. Ausbildungsjahr: 1.314,02 € 
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Die Stadt Ehingen bietet Ihnen 
 

•  eine interessante und abwechslungs-      
 reiche Ausbildung 

• eine zusätzliche Altersversorgung 
nach den Bestimmungen des öffent-
lichen Dienstes (nach Vollendung 
des 17. Lebensjahres) 

 
Ihre Bewerbung 
 

Haben Sie Interesse an diesem Beruf? 
Dann bewerben Sie sich bis zum 31. Au-
gust des laufenden Jahres für das 
nächste Ausbildungsjahr unter: 
 

www.ehingen.de/karriereportal/  
 

Weitere Informationen 
 

Ihre Ansprechpartnerin für die Ausbil-
dung bei der Stadt Ehingen: 
 

Kim Geiselhart 
Haupt- und Personalamt 
Marktplatz 1 
89584 Ehingen (Donau) 
Telefon: 07391/503-275 
Fax: 07391/503-4275 
E-Mail: ausbildung@ehingen.de  
Internet: www.ehingen.de  
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