
 
 
Wir setzen auf Kompetenz und Bürgernähe. 
 
 
Für unser Straßenverkehrs- und Ordnungsamt suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
in Teilzeit (50 – 80 %) eine*n 
 

Sachbearbeiter*in im Schalterdienst  
der Kfz-Zulassungsbehörde  

in Mühlacker 
(Entgeltgruppe 7 TVöD bzw. Bes.Gr A 8) 

 
 
Ihre Aufgaben 
In diesem publikumsintensiven und interessanten Aufgabenbereich bearbeiten Sie Verwal-
tungsvorgänge im Rahmen der zulassungsrechtlichen Vorschriften. Im Einzelnen heißt dies, 
Sie 

 betreuen Kund*innen persönlich sowie telefonisch und bearbeiten Anträge in allen 
Bereichen der Kfz-Zulassung, -Abmeldung und Umschreibung 

 setzen Gebühren für die anfallenden Aufgaben im Kfz-Zulassungsverfahren fest 

 bearbeiten Ausfuhr-, Kurzzeit- und Saisonkennzeichen 

 übernehmen die Sachbearbeitung für technische Mängelanzeigen 

 arbeiten vertretungsweise auch am jeweils anderen Standort der Kfz-Zulassungsbe-
hörde Enzkreis (in Pforzheim oder Mühlacker) mit 
 

Ihr Profil 

 abgeschlossene Verwaltungsausbildung (Fachangestellte*r bzw. mittlerer Dienst) 
oder eine gleichwertige Qualifikation in einem verwaltungsnahen Berufsfeld bzw. eine 
abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie die Bereitschaft zum Erwerb der 
Ersten Prüfung nach der Entgeltordnung 

 Kenntnisse und Erfahrungen im Bereich KFZ-Zulassungsrecht wünschenswert 

 Einsatzbereitschaft, selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten, Teamgeist, 
Umgangsgeschick und gute kommunikative Fähigkeiten 

 
Unsere Kreisverwaltung beschäftigt über 1.000 Mitarbeitende. Und so verschieden und 
bunt wie die Menschen, die hier arbeiten, ist auch die Palette ihrer Aufgaben. Doch  
neben interessanten Jobs gibt es noch 1.000 weitere Gründe, Teil unseres Teams zu 
werden: 
 
Flexible Arbeitszeiten, mobiles Arbeiten und Homeoffice, ein umfassendes Onboar-
dingkonzept, vielfältige Möglichkeiten zur aktiven Mitgestaltung der Arbeitswelt von  
morgen, ein breites Angebot an fachlichen und persönlichkeitsbildenden Fortbildun-
gen, ein von gegenseitiger Wertschätzung geprägtes Arbeitsklima, Zuschuss zum 
Deutschlandticket, Fahrrad-Leasing und und und…  
 
Zugegeben: Wir sind eine Behörde. Aber keine angestaubte. Wir stehen für Chancen-
gleichheit, Vielfalt und Inklusion. Und Sie? Stehen Sie zu uns?! 
  



Für weitere Auskünfte zu dieser Stelle stehen Ihnen die Leitung des Sachgebiets Kfz-Zulas-
sungsbehörde Frau Horak (Tel. 07231 308-9611) und die zuständige Personalsachbearbei-
terin Frau Habermann (Tel. 07231 308-9780) zur Verfügung.  
  
Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Online-Bewerbung bis 
zum 26.01.2025 unter www.enzkreis.de/Stellenangebote. 


