< Fellbach

Assistenz fur die
Musikschule /)

@ Bewerbungsschluss: 16.02.25

@ Musikschule
@ Unbefristet
9 Teilzeit, 90%

lhre ZWW .
Haben Sie Fellbach im Kopf? Kein Wunder.

Vielfaltige Kultur- und Freizeitangebote

laden nicht nur zum Arbeiten sondern auch
zum Wohlfuhlen ein. Damit Fellbach weiter- @ @ @

hin so lebenswert bleibt, suchen wir Sie.

Gehalt Mitgestalten Bikeleasing
EG8TVoD Ideeneinbringen  Radbonus

Was Sie Mﬁwu

« Organisation des Buroalltags und @ @ @
allgemeine Verwaltungsaufgaben
« Pflege und Erfassung von Daten in einem OPNV-Ticket ~Weiterbildung  Gesundheit

Musilfschulverwaltungsprog.ramm SO Zuschuss Fortbildungen Aktiv & fit
Terminplanung und - koordination (z.B.

Kursplan, Raumbelegung)

e Ansprechpartner:in fur Schiler:innen,
Eltern und Lehrkrafte

« Unterstiitzung bei der Organisation von @ 9 @
Veranstaltungen

e Unterstiitzung bei der Erstellung von
Budgetberichten, Mittelanmeldungen und
der Budgetuberwachung

Natur Betreuung Vorsorge
Naherholung  fur Ihre Kinder furs Alter

Was Sie WW . lhre 7;7@@ .

« abgeschlossene  Herr Kuch, Leitung, Tel.
Verwaltungsausbildung oder eine 0711/5851-146
vergleichbare kaufmé&nnische * Frau Fraile Aguilar,
Ausbildung Personalreferentin, Tel.

« Organisationstalent, strukturierte 0711/5851-703

Arbeitsweise
« Belastbarkeit und Jetzt bewerben und V‘W/ZMV

Kommunikationsstarke
« Sicherer Umgang mit MS-Office und

Interesse an der Einarbeitung in
weitere EDV-Verfahren jobs.fellbach.de
o Flexibilitat






