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Ausschreibung

Ab dem 01.09.2025 bietet die Stadt Friedrichsdorf zwei Ausbildungsplatze als

an.

Verwaltungsfachangestellte / Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)

Die Stadt Friedrichsdorfliegt mitihren rd. 26.000 Einwohnern am Fu3e des Taunus und be-
findet sich im unmittelbaren Kultur- und Wirtschaftsbereich des Rhein-Main-Gebietes.
Durchihre exponierte Lage und die gute Infrastruktur gehort sie zu den bevorzugten Wohn-
lagen in dieser Metropolregion. Nahere Informationen Uber Friedrichsdorf erhaltst du auf
unserer Homepage www.friedrichsdorf.de.

Du hast dich schon immer gefragt, wer deinen Personalausweis ausstellt, Kulturveranstal-
tungen organisiert, die Kindertagesstatten oder das Schwimmbad betreibt? Dann finde es
mit einer abwechslungsreichen Verwaltungsausbildung heraus. Wahrend der dreijahrigen
Ausbildung lernst du die unterschiedlichsten Fachbereiche in unserem Rathaus kennen.

Zu deinen Aufgaben gehdren zum Beispiel:

Ausarbeitung von Sachverhalten und Anwendung spezifischer Rechtsvorschriften
Erledigung von Verwaltungsaufgaben unter Gesichtspunkten der Wirtschaftlich-
keit

Bearbeitung von Personal- und Finanzangelegenheiten

Telefonische und persdnliche Beratungen

Verwaltung und Beschaffung von Material und technischen Geraten

Erhebung, Verarbeitung und Auswertung verschiedenster Daten

Das bieten wir dir:

Ausbildungsentgelt nach TVASGD
o 1. Ausbildungsjahr: 1.218,26 €
o 2.Ausbildungsjahr:1.268,20 €
o 3.Ausbildungsjahr:1.314,02 €
Jahressonderzahlung (90 % des monatlichen Ausbildungsentgelts)
Flexible Arbeitszeiten und 30 Urlaubstage
iPad zur Unterstitzung wahrend der Ausbildung
kostenfreies Schilerticket Hessen


http://www.friedrichsdorf.de/

e Angebote der Betrieblichen Gesundheitsférderung (z. B. Zuschuss zum Fitnessstu-
dio)
e Gute Ubernahmechancen nach dem erfolgreichen Abschluss deiner Ausbildung

Du verfligst Uber einen Realschulabschluss oder eine héhere Schulbildung und suchst eine
zukunftssichere, abwechslungsreiche sowie moderne Ausbildungsstelle? Dann freuen wir
uns auf deine Online-Bewerbung.



