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Ausschreibung 
 

Bei der Stadt Friedrichsdorf ist in der Betreuten Grundschule Burgholzhausen die Stelle 
als  
 

Leitung (m/w/d) 
 
ab sofort mit einem Beschäftigungsumfang von bis zu 32 Wochenstunden unbefristet zu 
besetzen.  
 
Die Stadt Friedrichsdorf liegt mit ihren rd. 26.000 Einwohnern am Fuße des Taunus und be-
findet sich im unmittelbaren Kultur- und Wirtschaftsbereich des Rhein-Main-Gebietes. 
Durch ihre exponierte Lage und die gute Infrastruktur gehört sie zu den bevorzugten Wohn-
lagen in dieser Metropolregion. Nähere Informationen können Sie unserer Homepage 
www.friedrichsdorf.de entnehmen.  
 
In der Betreuungseinrichtung werden gegenwärtig bis zu 95 Kinder im Grundschulalter be-
treut. Die Betreuung stellt einen Ausgleich zum ereignisreichen Vormittag in der Schule dar 
und dient in erster Linie der Erholung und Freizeitgestaltung. Dazu steht den Kindern ein 
reichhaltiges Angebot an Spielen und Beschäftigungsecken in unseren großzügig ausge-
statteten Räumen und auf dem Außengelände zur Verfügung. Neben den Spielerfahrungen 
finden soziale Lernprozesse in der heterogenen Gruppe statt, die sich auch positiv auf den 
Schulalltag auswirken. Da die Betreuung an der Schule stattfindet, ist eine Kooperation mit 
den Lehrkräften selbstverständlich. Einen ersten Eindruck von der Betreuten Grundschule 
Burgholzhausen können Sie sich unter https://portal.little-bird.de/Friedrichsdorf/BG-
Burgholzhausen verschaffen. 
 
Zu Ihren Aufgaben gehören insbesondere:  

 Erste/erster Ansprechpartnerin/Ansprechpartner für Verwaltung / Eltern / Schule 
(Schulleitung, Lehrkräfte, Hausmeister etc.) 

 Weiterentwicklung des pädagogischen Konzepts  
 An- und Abmeldungen in Zusammenarbeit mit den Eltern 
 Erstellung von Dienstplänen, Koordination des Personaleinsatzes 
 Führen von Elterngesprächen unter Einbeziehung von weiteren Kollegen/innen  
 Budgetverwaltung / Einkauf und Abrechnung mit dem Fachamt 
 Mittagstisch (Essensbestellungen und Kontakt zu Catering-Unternehmen) 

 
Wir erwarten folgendes fachliches und persönliches Anforderungsprofil: 
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 Abgeschlossene pädagogische Ausbildung oder Studium nach § 25b HKJGB mit 
mehrjähriger Berufserfahrung 

 Idealerweise erste Erfahrungen als Leitung oder Stellvertretende Leitung 
 Ausgeprägte Fähigkeit und Erfahrung in der Wahrnehmung von Führungsverant-

wortung 
 Begeisterung für die Arbeit mit Schulkindern 
 Eigeninitiative, Engagement und eine selbständige Arbeitsweise 
 Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten sowie zur persönlichen und fachlichen Wei-

terbildung 
 Einfühlungsvermögen, Reflexionsfähigkeit und Distanzfähigkeit 

 
Freuen Sie sich auf einen sicheren und vielseitigen Arbeitsplatz, an dem Eigeninitiative 
und Innovation geschätzt werden.  
 
Die funktionsgebundene Eingruppierung richtet sich nach der Entgeltgruppe S 15 TVöD-
SuE. Zusätzlich erhalten Sie einen monatlichen Kleidergeldzuschuss in Höhe von 50,00 €. 
Unsere betriebliche Gesundheitsförderung sowie eine attraktive betriebliche Altersvor-
sorge, inklusive eines Arbeitgeberzuschusses, runden unser Angebot ab. Darüber hinaus 
unterstützen wir Ihre fachliche Weiterqualifikation im Rahmen von Fortbildungen und Ar-
beitskreisen. Zudem erhalten Sie auf Wunsch ein Premium-Jobticket zu attraktiven Kon-
ditionen. 
 
Grundsätzlich kann die Stelle geteilt werden. Die Bewerbung von schwerbehinderten 
Menschen begrüßen wir ausdrücklich.  
 
Das Stellenangebot und Informationen zum Bewerbungsprozess finden Sie auf unserer 
Homepage unter der Rubrik „Rathaus Online – Karriere und freie Stellen“. Ihre Bewer-
bungsunterlagen können Sie schnell und unkompliziert bis zum 05.01.2025 über das On-
lineportal einreichen.  
 
Wir freuen uns auf Sie!    
 


