
„Ich arbeite gerne bei der Stadt Gaggenau, 
weil ich meine Stärken sehr gut einbringen 
kann und mich als Mensch und Mitarbeiterin 
wertgeschätzt fühle.“

Luisa Knorpp

Die Große Kreisstadt Gaggenau sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für die 
Abteilung Stadtkasse einen 

Kassierer (m/w/d)
Ihre Aufgaben:

• �Abwicklung des gesamten Barzahlungsverkehrs (Einnahmen und Aus- 
gaben) einschließlich des Gebühreneinzuges für die Kfz-Zulassungsstelle  
des Landkreises Rastatt im Rathaus Gaggenau zu deren Öffnungszeiten

• Fertigung des Tagesabschlusses
• �Bearbeitung der täglichen Kontoauszüge der städtischen Bankkonten 

sowie das Buchen von Auszahlungs- und Annahmeanordnungen
• Durchführung von Zahlläufen
• Zahlungszuordnung und Zahlungsklärung

Ihr Profil:

• �abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
bzw. erfolgreiche Teilnahme am Ersten Angestelltenlehrgang oder  
Abschluss einer anderen für die Wahrnehmung der beschriebenen  
Aufgaben förderlichen kaufmännischen oder verwaltungsbezogenen 
Berufsausbildung 

• �gute EDV-Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Anwendungen
• �rasche Auffassungsgabe sowie selbstständige, sorgfältige und  

zuverlässige Arbeitsweise
• �Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Eigeninitiative
• �freundliches und kompetentes Auftreten

Unser Angebot:

• �Teilzeitbeschäftigung mit einer durchschnittlichen wöchentlichen  
Arbeitszeit von 35 Stunden, eine geringfügige Abweichung der  
Arbeitszeit ist möglich

• �die Vergütung erfolgt für Beschäftigte bis Entgeltgruppe 6 TVöD
• �Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch großzügige Gleitzeitregelungen
• �weitere attraktive Vorteile, wie ein zukunftssicherer Arbeitsplatz,  

vielfältige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten, einen Zuschuss  
zum Jobticket sowie ein Gesundheitsmanagement

Interessiert?

Dann senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis zum   
18. Oktober 2024 über unser Bewerberportal unter www.gaggenau.de/karriere 

	 Bei Rückfragen stehen wir gerne zur Verfügung 
	 Fachbereich:	 Herr Harry Petzold, 07225 962-490 
	 Abt. Personal:	 Herr Marcel Hondmann, 07225 962-462

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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