GAGGENAU

Stadt mit Zukunft.
Arbeitgeber mit Weitblick.

»Ich arbeite gerne bei der Stadt Gaggenau,
weil ich grofSes Interesse daran habe,

mit Menschen zu arbeiten und sie bei
ihren Anliegen zu unterstiitzen.”

Anne-Sophie Kohlbecker

Die GroBe Kreisstadt Gaggenau sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt fiir
die Abteilung Liegenschaften einen

Sachbearbeiter (m/w/d)
Schwerpunkt Forstverwaltung
und Grundsteuerzahlungen

lhre Aufgaben:

* Bearbeitung der Grundsteuer als Steuerschuldner, insbesondere
Abgabe von Steuererklarungen und Anderungsmeldungen, Priifung
von Einheitswert-, Grundsteuermess- und Grundsteuerbescheiden
sowie Anweisung der Steuer inkl. SAP-Eingabe
Bearbeitung allgemeiner Angelegenheiten der stadtischen
Forstwirtschaft

* Erstellung von Jagdpachtvertragen, Verwaltung der Jagdgenossenschaf-
ten und Bearbeitung von Anfragen und Meldungen bzgl. Wildschaden

* Priifung der Wirtschaftsplane und der Hausgeldabrechnung sowie
allgemeine Absprachen mit der Hausverwaltung der Hauseigentiimer-
gemeinschaften mit stadtischer Beteiligung inkl. Koordination von
Reparaturauftragen oder Ahnlichem
Mitarbeit bei Baulandumlegungen
Vorbereitung von Grundbucherklarungen, insbesondere Erstellung
von Negativatteste, Rangriicktritts- und Zustimmungserklarungen,
Loschungsbewilligungen sowie Anweisungen von Umlegungsverfahren,
Kaufpreisen und Erbbauzinsen

* allgemeine Verwaltungstatigkeiten wie Erstellung von Sitzungsvorlagen,
Schreibdienst und SAP-Buchungen

lhr Profil:

* erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter
(m/w/d) bzw. erfolgreiche Teilnahme am Ersten Angestelltenlehrgang
oder erfolgreicher Abschluss einer anderen fiir die Wahrnehmung
der beschriebenen Aufgaben forderlichen kaufmannischen oder
verwaltungsnahen Berufsausbildung

* gute EDV-Kenntnisse in den gangigen MS-Office-Anwendungen

* rasche Auffassungsgabe, selbststandige, sorgfaltige und zuverldssige
Arbeitsweise

» Teamfahigkeit, geistige Flexibilitat, Belastbarkeit und sicheres Auftreten

* SAP-Kenntnisse sowie Kenntnisse im Neuen Kommunalen Haushalts-
und Rechnungswesen (NKHR) sind wiinschenswert

Unser Angebot:

* Vollzeitbeschiftigung, eine geringfiigige Abweichung
der Arbeitszeit ist moglich

* Vergiitung flir Beschaftigte bis Entgeltgruppe 8 TV6D

* Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch groRziigige Gleitzeit-
regelungen sowie mobiles Arbeiten

* attraktive Vorteile, wie ein zukunftssicherer Arbeitsplatz, vielfiltige
Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten, ein Gesundheitsmanagement,
ein bezuschusstes Jobticket sowie die Moglichkeit zum Fahrradleasing

Interessiert?

Dann senden Sie uns lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis zum
21. Februar 2025 iber unser Bewerberportal unter www.gaggenau.de/karriere.

Fachbereich:  Monika Rutschmann, 07225 962-500

‘ Bei Riickfragen stehen wir gerne zur Verfigung
Abt. Personal: Marcel Hondmann, 07225 962-462

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!




