
„Ich arbeite gerne bei der Stadt Gaggenau, 
weil mir hier die Möglichkeit gegeben wird,
Familie und Beruf miteinander zu vereinbaren.“ 

Nadja Huck

Die Große Kreisstadt Gaggenau sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für 
das Amt für Ordnung und Soziales einen

Sachbearbeiter (m/w/d)
Abteilung Schulen und Betreuung

Ihre Aufgaben:

•  Verwaltung, Sicherstellung und Koordination der kommunalen 
Betreuungsangebote an den Schulen sowie deren Qualitäts-
management und Inklusion

•  Organisation von Schülerbeförderungen
•  Sicherstellung der Verpfl egung der Ganztagsschulen
•  Verwaltung der Förder- und Haushaltsmittel, insbesondere 

Ausschreibung und Beschaffung von Schulmitteln
•  Netzwerkausbau schulischer Partner, Elternarbeit, Öffentlichkeits -

arbeit und Beschwerdemanagement
•  Unterstützung der Abteilungsleitung, unter anderem bei Projektarbeiten

Ihr Profi l:

•  Laufbahnbefähigung für den gehobenen nichttechnischen Verwaltungs-
dienst, erfolgreich abgeschlossene Weiterbildung zum Verwaltungsfach-
wirt (m/w/d) oder erfolgreicher Abschluss eines anderen für die 
Wahrnehmung der beschriebenen Aufgaben förderlichen Studiengangs

•  Flexibilität, Belastbarkeit und Teamfähigkeit
•  Sozialkompetenz, gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 
•  Organisationstalent, Verhandlungsgeschick und Durchsetzungs-

vermögen
•  nach Möglichkeit Berufserfahrung im Bereich der Schulverwaltung

Unser Angebot:

• Vollzeitbeschäftigung, eine geringfügige Abweichung 
der Arbeitszeit ist möglich 

•  Vergütung für Beschäftigte bis Entgeltgruppe 9c TVöD 
•  Besoldung für Beamte vorbehaltlich einer abschließenden

Stellenbewertung nach den beamtenrechtlichen Vorgaben
•  Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch großzügige 

Gleitzeit regelungen sowie mobiles Arbeiten 
•  attraktive Vorteile, wie ein zukunftssicherer Arbeitsplatz, vielfältige 

Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten, ein Gesundheitsmanagement, 
ein bezuschusstes Jobticket sowie die Möglichkeit zum Fahrradleasing

Interessiert?

Dann senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis zum 
18. April 2025 über unser Bewerberportal unter www.gaggenau.de/karriere. 

Bei Rückfragen stehen wir gerne zur Verfügung
 Fachbereich: Liliana Erbesdobler, 07225 962-516
 Abt. Personal: Marcel Hondmann, 07225 962-462

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

 07225 962-462


