
„Ich arbeite gerne bei der Stadt Gaggenau, weil ich meine 
Stärken sehr gut einbringen kann und mich als Mensch 
und Mitarbeiterin wertgeschätzt fühle.“ 

Luisa Knorpp

Die Große Kreisstadt Gaggenau sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für 
die Abteilung Öffentliche Sicherheit und Ordnung einen

Sachbearbeiter (m/w/d)
Ordnungswidrigkeiten

Ihre Aufgaben:

•  Verfolgung und Ahndung von Ordnungswidrigkeiten in allen 
Rechtsbereichen in der Zuständigkeit der Großen Kreisstadt Gaggenau 

•  Prüfung und Entscheidung über die Notwendigkeit einer Ahndung
•  Ermittlung von Sachverhalten
•  Prüfung der örtlichen und sachlichen Zuständigkeit
•  Überprüfung der Tatbestandsmerkmale
•  Prüfung von Verjährung, Schuldausschluss- und Rechtfertigungsgründen
•  Auswertung von Anhörungs- und Zeugenfragebögen
•  Erfassung von Vorgängen im landeseinheitlichen EDV-Verfahren 

für Ordnungswidrigkeiten
•  Erlass von Bußgeld- und Kostenbescheiden
•  Bearbeitung von Einsprüchen
•  Einziehen und Aushändigen / Zusendung eingezogener Führerscheine

Ihr Profi l:

•  erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter 
(m/w/d) bzw. erfolgreiche Teilnahme am Ersten Angestelltenlehrgang 
oder erfolgreicher Abschluss einer anderen für die Wahrnehmung der 
beschriebenen Aufgaben förderlichen kaufmännischen oder 
verwaltungsnahen Berufsausbildung

•  gute EDV-Kenntnisse in den gängigen MS-Offi ce-Anwendungen
•  rasche Auffassungsgabe, selbstständige, sorgfältige und zuverlässige 

Arbeitsweise
•  Teamfähigkeit, geistige Flexibilität, Belastbarkeit und sicheres Auftreten

Unser Angebot:

• Vollzeitbeschäftigung, eine geringfügige Abweichung
der Arbeitszeit ist möglich

•  Vergütung für Beschäftigte bis Entgeltgruppe 9a TVöD
•  Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch großzügige Gleitzeit-

regelungen sowie mobiles Arbeiten
•  attraktive Vorteile, wie ein zukunftssicherer Arbeitsplatz, vielfältige 

Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten, ein Gesundheitsmanagement, 
ein bezuschusstes Jobticket sowie die Möglichkeit zum Fahrradleasing

Interessiert?

Dann senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis zum 
4. April 2025 über unser Bewerberportal unter www.gaggenau.de/karriere.

Bei Rückfragen stehen wir gerne zur Verfügung
 Fachbereich: Steffen Krach, 07225 962-617
 Abt. Personal: Marcel Hondmann, 07225 962-462

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

 07225 962-462


