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Goppingen

HOHENSTAUFENSTADT

Die Hohenstaufenstadt Goppingen mit ca. 60 000 Einwohner*innen ist Mittelzentrum in
hervorragender Lage und ein bedeutender Wirtschaftsstandort mit einer langen kulturel-
len Tradition in der Metropolregion Stuttgart. Ein vielfaltiges Bildungs- und Sportangebot
mit zahlreichen attraktiven Freizeitaktivitaten in herausragender Landschaft und sehr gute
Einkaufsmoglichkeiten zeichnet die Stadt Goppingen aus.

Fir unser Bezirksamt Holzheim suchen wir baldmoglichst eine

Verwaltungsfachkraft (w/m/d)
(in Teilzeit von 60%, Verglitung bis EG 7 TVOD, unbefristet)

Aufgabenschwerpunkte

Aufgaben aus dem Melde- und Passwesen

Vertretungsweise Aufgaben der Sozialverwaltung und Ortsbehdrde
Vertretungsweise Angelegenheiten des Standesamts
Ausgabe, Entgegennahme und Bearbeitung von Antragen der Blrger*innen

Allgemeine Verwaltungsaufgaben

lhr Profil

Sie verfligen vorzugsweise lber ei-
ne abgeschlossene Ausbildung im
mittleren nichttechnischen Verwal-
tungsdienst bzw. zum*r Verwal-
tungsfachangestellte*n oder ha-
ben eine vergleichbare Ausbildung.
Engagement, selbststandiges Ar-
beiten und Teamfahigkeit sind fur
Sie ebenso selbstverstandlich wie
ausgepragte kommunikative Fa-
higkeiten und ein  sicheres Auf-
treten.

Ihr Arbeitsstil ist durch strukturier-
tes und zielgerichtetes Arbeiten
gekennzeichnet und Sie sind si-
cher im Umgang mit den gangi-
gen MS-Office-Anwendungen.

Unser Angebot

Wir sind eine moderne Arbeitgebe-
rin, der die Forderung ihrer Mitar-
beitenden ein Anliegen ist. Verein-
barkeit von Beruf und Familie,
verbunden mit entsprechenden
Arbeitsformen und grof3zligigen
Arbeitszeitregelungen sowie das
Angebot eines glnstigen Jobti-
ckets sind Beispiele unserer Per-
sonalentwicklungsstrategie.

Die leistungsgerechte Vergltung
erfolgt bei Vorliegen der personli-
chen Voraussetzungen bis Ent-
geltgruppe 7 TVoD, zuzuglich einer

tariflichen  Jahressonderzahlung
und einer leistungsbezogenen
Pramie.



Unsere Grundsatze
Jeder Mensch ist individuell. Chancengleichheit ist flir uns selbstverstandlich.
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.

Jetzt sind Sie am Zug!
Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung bis spatestens 02.02.2025 (iber unsere Home-
page www.goeppingen.de. Fir allgemeine Rickfragen steht lhnen Frau Wimmer vom Refe-
rat Personal, Telefon 07161 650-1317, gerne zur Verfligung. Nahere Auskiinfte zu den Auf-
gabengebieten erhalten Sie von der Leiterin des Bezirksamtes Holzheim, Frau Daume, Te-
lefon 07161 650-15310.

Weitere Informationen finden Sie unter www.goeppingen.de.
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