
 

 

Gemeinde Gomaringen 
Landkreis Tübingen 
 
 
Die Gemeinde Gomaringen (rund 9.200 Einwohner), Landkreis Tübingen, liegt zwischen der 
Universitätsstadt Tübingen und der Großstadt Reutlingen am Fuße der Schwäbischen Alb. Die 
170 Beschäftigten sind Dienstleistende in den verschiedensten Bereichen der Gemeinde. 
 
Die Gemeinde Gomaringen sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine  
 

Assistenz und Sachbearbeitung  
für die Fachbereichsleitung III – Bauen und Technik  
(m/w/d) Vollzeit /Teilzeit - unbefristet bis EG 6 
 
SIE GESTALTEN 

• führungsunterstützende Sekretariats- und Assistenzaufgaben für die Leitung des Fach-
bereichs III im organisatorischen, administrativen und operativen Bereich 

• Unterstützung der Bauverwaltung (Bauleitplanung, Liegenschaften, Städtebauförderung) 
• Organisation, Vorbereitung, Durchführung von Bauprojekten 
• Überwachung, Bewirtschaftung und Controlling des Haushaltbudgets im Fachbereich 
• Verwaltungsarbeiten in der Wasser- und Abwasserversorgung 

 
SIE BIETEN 

• Abgeschlossene Verwaltungsausbildung, kaufm. Ausbildung oder vergleichbar  
• Selbständiger, strukturierter, verantwortungsbewusster und ergebnisorientierter  

Arbeitsstil 
• Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit und Kommunikationsfähigkeit 
• Freundliches sicheres Auftreten, hohes Verantwortungsbewusstsein, Genauigkeit und 

Diskretion 
• außerordentliches Organisationsgeschick  
• Erfahrung in Assistenztätigkeiten oder in Architektur-, Planungs- oder Ingenieurbüros so-

wie gute MS Office-Kenntnisse  
 
UNSER ANGEBOT 
 
Die Gemeinde Gomaringen bietet als attraktiver Arbeitgeber einen si-
cheren Arbeitsplatz, flexible Arbeitszeiten, zusätzliche Altersvor-
sorge und die Vereinbarkeit von Familie und Beruf z.B. durch un-
terschiedliche Arbeitszeitmodelle und mobiles Arbeiten. Jahres-
sonderzahlung, Leistungsentgelt, vermögenwirksame Leistungen und sechs Wochen 
Urlaub sind bei uns selbstverständlich. Spannende und abwechslungsreiche Projekte 
und Tätigkeiten, auch fachbereichsübergreifend, ergeben individuelle Lösungen und 
schaffen Raum für kreatives, flexibles und innovatives Arbeiten und eigene Ideen. 
Teambildende Maßnahmen, ein modern eingerichteter Arbeitsplatz in einem neuen Rat-
haus, eine Bushaltestelle / kostenfreier PKW-Stellplatz in unmittelbarer Nähe und ein Kin-
derbetreuungsplatz in einer unserer Einrichtungen runden unser Angebot ab. 
 
Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie die Zukunft in Gomaringen mit. Bewerben Sie sich 
mit Ihren aussagekräftigen Unterlagen direkt über unser Online-Portal  https://www.mein-check-
in.de/gomaringen bis zum 23.02.25. Für Ihre Fragen nimmt sich unser Fachbereichsleiter Herr Mod-
schiedler, Tel.: 07072 9155-4000 gerne Zeit für Sie. 


