' Handwerkskammer

fur Miinchen und Oberbayern

Ausbildung zum/zur Kauffrau/Kaufmann
fiir Biromanagement (m/w/d)
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ab September 2025

Miinchen

Was dich erwartet

Tauche ein in die Welt der Organisation und
Koordination und Gbernimm abwechslungsreiche
Aufgaben.

Ausbildung bei uns im Haus

Es geht einmal durchs ganze Haus dabei be-
kommst du Einblicke in viele Abteilungen- zum
Beispiel Finanzen, Kommunikation, Betriebswirt-
schaft oder Berufsbildung. In unserem Bildungs-
zentrum am Ostbahnhof wirst du aulerdem in die
Organisation von Kursen eingebunden.

Ausbildung in der Berufsschule
Der Unterricht findet an zwei Tagen an der
Berufsschule in Dachau statt.

Grundstein fir deine erfolgreiche Zukunft

Wir bringen dir alles bei, was du fiir deine
Ausbildung wissen musst und bereiten dich mit
der Uberbetrieblichen Lehrlingsunterweisung
optimal auf deine Priifung vor.
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Vollzeit 3 Jahre

Das bringst du mit

o Verstandnis fiir kaufmannische und organisa-
torische Zusammenhange

e Interesse daran, digitale Tools und Technolo-
gien aktiv zu nutzen und Neues dazuzulernen
Einen Quali, M-Zug oder Realschulabschluss
Zuverlassigkeit, eine organisierte Arbeitsweise
sowie Eigeninitiative

Freu dich auf

o Teamwork: Nette Kollegen und Kolleginnen
sowie coole Mit-Azubis warten auf dich.

e Fairness: Wir zahlen nach Tarif (TVA-L BBiG) -
da passt die Vergitung.

o City-Vibes: Dein Ausbildungsplatz liegt direkt
in der Stadt.

e Abwechslung: Jeder Tag bringt neue span-
nende Aufgaben.

o Leckere Verpflegung: Unsere Kantine sorgt da-
fur, dass du immer gut gestarkt bist.

e Gemeinschaft: Freu dich auf tolle Events und
gemeinsame Aktivitaten.



Klingt gut? Dann bewirb dich jetzt und werde Teil unseres Teams!

Schick uns deine Bewerbung ganz einfach iiber unser Online-Portal www.mein-check-in.de/hwk-muen-
chen - so landet sie direkt bei der richtigen Person.

Was wir brauchen? Ein Anschreiben, deinen Lebenslauf und deine Zeugnisse oder Zertifikate.
Los geht's - wir sind gespannt auf dich! ¢’

Benefits

o 2 L4 v
Spal’ & jede Menge
Teamgeist

iiber 1.000 Euro 30 Tage Urlaub Zuschiisse fiir deine
brutto/Monat pro Jahr Fahrtkosten & dein
Sparkonto


http://www.mein-check-in.de/hwk-muenchen
http://www.mein-check-in.de/hwk-muenchen

