
 

 
 

Ausbildung zum/zur 
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

Fachrichtung Handwerksorganisation und Industrie- und Handelskammern 

 

 
 

Was dich erwartet 

Tauche ein in die Welt der Verwaltung und entdecke 
abwechslungsreiche Aufgaben in unseren 
verschiedenen Abteilungen.  
 

Ausbildung bei uns im Haus 

Du lernst die wichtigen rechtlichen Grundlagen im 
Bereich Öffentliches Recht, Finanzen und Personal 
kennen und schnupperst auch in Bereiche wie 
Wirtschaftspolitik, Statistik, Kommunikation und IT. 
Auch in spannenden Projekten kannst du richtig mit 
anpacken.  
 

Ausbildung in der Berufsschule 

Der Unterricht findet in mehreren Blöcken an der 
Berufsschule in Soest (in der Nähe von Dortmund) statt. 
Um die An- und Abreise sowie Unterbringung brauchst 
du dir keine Gedanken machen – das übernehmen 
natürlich wir! 
 

Grundstein für deine erfolgreiche Zukunft 

Wir bringen dir alles bei, was du für deine Ausbildung 
wissen musst und bereiten dich optimal auf deine 
Prüfung vor.  
 

Das bringst du mit 

• Begeisterung für rechtliche und wirtschaftliche 
Themen 

• Interesse daran, digitale Tools und Technologien 

aktiv zu nutzen und Neues dazuzulernen 

• Einen sehr guten Realschulabschluss oder Abitur 
• Zuverlässigkeit, eine organisierte Arbeitsweise 

sowie Eigeninitiative 
 

Freu dich auf 

• Teamwork: Nette Kollegen und Kolleginnen  
sowie coole Mit-Azubis warten auf dich. 

• Fairness: Wir zahlen nach Tarif (TVA-L BBiG) – da 
passt die Vergütung.  

• City-Vibes: Dein Ausbildungsplatz liegt direkt  
in der Stadt. 

• Abwechslung: Jeder Tag bringt neue spannende 
Aufgaben. 

• Leckere Verpflegung: Unsere Kantine sorgt dafür, 
dass du immer gut gestärkt bist. 

• Gemeinschaft: Freu dich auf tolle Events und 
gemeinsame Aktivitäten. 
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Klingt gut? Dann bewirb dich jetzt und werde Teil unseres Teams! 

Schick uns deine Bewerbung ganz einfach über unser Online-Portal www.mein-check-in.de/hwk-muenchen – so landet 
sie direkt bei der richtigen Person.  
 
Was wir brauchen? Ein Anschreiben, deinen Lebenslauf und deine Zeugnisse oder Zertifikate.  

Los geht’s – wir sind gespannt auf dich!         

 
 
 

 

http://www.mein-check-in.de/hwk-muenchen

