Kirchheim unter Teck ist ,modern, menschlich, mittendrin“. Gestalten Sie aktiv die Zukunft
unserer Stadt und |hre Karriere bei der Stadtverwaltung! Abwechslungsreiche Aufgaben,
flexible Arbeitszeiten und vielfaltige Zusatzleistungen — die Stadt Kirchheim unter Teck
gehort zu den attraktivsten Arbeitgeberinnen der Region. Bewerben Sie sich jetzt!

Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt fir die Abteilung Kultur, Sachgebiet
Stadtblcherei einen

FACHANGESTELLTEN FUR MEDIEN- UND INFORMATIONSDIENSTE FACHRICHTUNG
BIBLIOTHEK (M/W/D)

lhre Aufgabenschwerpunkte:

— Kundenservice an der Verbuchungstheke

— Regalordnung und Bestandsprasentation

— Medienbearbeitung Kinderbticherei

— Medienbestellung und Rechnungsbearbeitung

— Mahnwesen

— Digitale Angebote und Drucksachen der Stadtblcherei pflegen und weiterentwickeln
— Verwaltung und Beschaffung von Bibliotheksmaterial

— Planung und Mitarbeit bei Veranstaltungen und Klassenflihrungen

lhr Profil:

— eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Fachangestellten flir Medien- und
Informationsdienste (m/w/d)

— gute Kenntnisse des Regelwerks RDA

— Teamgeist, hohe Kunden- und Serviceorientierung, Kontaktfreudigkeit, Offenheit
gegenlber neuen Ideen, Engagement, selbstandiges Arbeiten sowie die Bereitschaft zur
Ubernahme von Diensten an Samstagen

— Sicherheit im Umgang mit der deutschen Sprache sowie eine gute schriftliche und
mundliche Ausdrucksfahigkeit

— vertrauter Umgang mit den gangigen Office-Anwendungen sowie mit digitalen Medien,
Erfahrung im Umgang mit bibliotheksspezifischen IT-Anwendungen

Wir bieten:

— ein kompetentes und interessantes Arbeitsumfeld

— attraktive Fortbildungsmdglichkeiten

— ein Job-Ticket, Forderungsmoglichkeiten der Radmobilitdt und interessante Angebote im
betrieblichen Gesundheitsmanagement

— Betriebliche Altersvorsorge

— Der Beschaftigungsumfang betragt 100 %. Die Stelle ist befristet zur Vertretung von
Mutterschutz und einer sich eventuell anschlieRenden Elternzeit und in EG 6 TVAD
eingruppiert.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bitte (ber unser Online-
Bewerberportal unter www.kirchheim-teck.de/karriere bis spatestens 07.07.2024.

FUr Auskinfte steht die Leiterin des Sachgebietes Stadtbiicherei, Frau Abraham (Tel. 07021
502-410), gerne zur Verfligung.



