Q
KIRCHHEIM
GROSSE KREISSTADT UNTER TECK

modern - menschlich - mittendrin

Arbeiten bei der Stadt Kirchheim unter Teck ist nie ,oder” sondern immer ,und“. Mit
maximaler Flexibilitat und individuellen Lésungen sorgen wir flr einen Arbeitsplatz, der
Privatleben und Karriere perfekt vereint.

Individuell. Menschlich. Flexibel.

Jetzt bewerben!

Wir suchen fur die Abteilung Finanzen, Sachgebiet Zahlungsabwicklung und
Finanzbuchhaltung im Team der Mahnung- und Beitreibung ab sofort einen

Sachbearbeiter Mahnungs- und Vollstreckungswesen (m/w/d)
Ihre Aufgabenschwerpunkte:

— Eigenverantwortliche Mahnung und Beitreibung von privat- und o6ffentlich-rechtlichen
Forderungen mit Wahl der Zwangsvollstreckungsmal3nahmen im Innendienst

— Selbststandige Erstellung von Vollstreckungsauftragen bzw. Ersuchen an den
Gerichtsvollzieher

— Selbststandige Erstellung und Bearbeitung von Amtshilfeersuchen, Erlass von Mahn- und
Vollstreckungsbescheiden, Pfandungs- und Einziehungsverfigungen, Androhung von
Erzwingungshaft und Erstellung des Antrags, Anmeldung von Forderungen zu
Insolvenzverfahren

— Aktives und vorausschauendes Vollstreckungsmanagement sowie die Bearbeitung
maschinell erstellter Mahnungen fir samtliche Einnahmearten

— Laufende Uberwachung der Vollstreckungsfalle und eigenverantwortliche Entscheidung
Uber weitere VollstreckungsmafRnahmen, Vereinbarung von Ratenzahlungen sowie die
Bearbeitung von Guthaben

-~ Das Aufgabengebiet kann aufgrund von organisatorischen Anderungen ggf. noch
angepasst werden

Ihr Profil:

— Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im mittleren nichttechnischen
Verwaltungsdienst zum Verwaltungswirt (m/w/d) oder ein erfolgreicher Abschluss als
Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder einer dem Aufgabengebiet vergleichbaren
Ausbildung mit langjahriger Téatigkeit in einem &hnlichen Bereich

— Einschlagige Rechtskenntnisse sind von Vorteil

— Sicheres aber birgerfreundliches Auftreten auch in Konfliktsituationen

— Verantwortungsbewusste und selbststandige Arbeitsweise sowie ein hohes Mal3 an
sozialer und kommunikativer Kompetenz

— Zuverlassigkeit, Diskretion und Flexibilitat

— Erfahrungen im Bereich der Mahnung, Beitreibung und Vollstreckung sind von Vortell

— Idealerweise praktische Kenntnisse im Finanzwesen, der Buchhaltungssoftware SAP und
der Vollstreckungssoftware Awviso

Wir bieten:

— ein kompetentes und interessantes Arbeitsumfeld
— attraktive Fortbildungsmoglichkeiten
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— ein Job-Ticket, Forderungsmoglichkeiten der Radmobilitat und interessante Angebote im
betrieblichen Gesundheitsmanagement

— Betriebliche Altersvorsorge

— Der Beschaftigungsumfang betragt bis zu 100 %. Die Stelle ist unbefristet und
grundsatzlich teilbar. Die Eingruppierung erfolgt bei Vorliegen der personlichen und
tarifrechtlichen Voraussetzungen bis EG 8 TV&D. Bei Vorliegen der beamten- und
laufbahnrechtlichen Voraussetzungen ist eine Besetzung auch im Beamtenverhéltnis
maoglich (BesGr. A 9 LBesGBW).

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bitte Gber unser Online-
Bewerberportal unter www.kirchheim-teck.de/karriere bis spatestens 02.02.2025.

Fur Auskilnfte steht der Leiter des Sachgebietes Zahlungsabwicklung und
Finanzbuchhaltung, Herr Kroner (Tel. 07021 502-317) gerne zur Verfligung.
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