Landratsamt Sonneberg
- Der Landrat -

Stellenausschreibung

Im Amt fir Personal und Organisation ist zum néchstméglichen Zeitpunkt die Stelle als

Mitarbeiter Personal (m/w/d) befristet als Mutterschutz- und Elternzeitvertretung zu
besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

- Administration des Programms P&l LOGA ALL IN

- Personalkostenplanung und Kontrolle

- Bewirtschaftung des Stellenplans, Besetzungsplan

- Unterstitzung der Barmer-GEK im Rahmen des betrieblichen
Gesundheitsmanagements

- Abrechnung Reisekosten

- Bearbeitung Aus-, Weiter- und Fortbildung

Anforderungsprofil:

- Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten bzw. Abschluss des
Fortbildungslehrganges |

- umfassende Kenntnisse und Erfahrungen im Tarif- und Beamtenrecht

- Fahigkeiten zum selbstandigen Arbeiten, hohe Einsatzbereitschaft,
Durchsetzungsvermégen, Verhandlungsgeschick, Flexibilitat, Belastbarkeit,
Diskretion und soziale Kompetenz

- fundierte Kenntnisse im Umgang mit Office und &hnlichen Programmen

Die wochentliche Arbeitszeit betragt 39 Stunden. Die Stelle wird nach der
Entgeltgruppe 9a TV6D-VKA vergiitet.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, tibersenden Sie bitte Ihre aussagekraftige
Bewerbung mit den ublichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, samtliche
Ausbildungs-, Priifungs- und Beschaftigungsnachweise) bis spatestens 11.07.2024
ausschlieBlich online ber die Homepage des Landkreises Sonneberg.

Kosten fiir das Bewerbungsverfahren werden nicht erstattet. Wir werden Ihre
Bewerbung selbstverstandlich vertraulich behandeln.

Mit lhrer Bewerbung erklaren Sie sich ausdriicklich damit einverstanden, dass die
Kreisverwaltung Sonneberg die von Ihnen an uns tbermittelten Daten zum Zwecke
der Bewerbungsabwicklung gemaR DSGVO erheben, verarbeiten und nutzen darf.

lhre abgegebenen personenbezogenen Daten werden nach zwei Monaten
datenschutzkonform geléscht.




