g
[\ Landkreis

Tabingen Y,

Der Landkreis Tibingen bietet erstklassige Zu-
kunftsperspektiven und eine hohe Lebensqualitét.
Beste Voraussetzungen fiir Ihre berufliche Karri-
ere in unserem modernen und dienstleistungsori-
entierten Landratsamt mit einem vielseitigen Auf-
gabenbereich.

Das Landratsamt Tbingen sucht fiir seine Abtei-
lung Kreisschulen und Liegenschaften zum
nachstmdglichen Zeitpunkt eine

Fachkraft (m/w/d)
fiir das Kreismedienzentrum

Ihr Aufgabengebiet umfasst:

e Organisation und Assistenz der Leitung des Medienzentrums bei innerbe-
trieblichen Ablaufen im Medienzentrum und der angebundenen Campus-
Mediathek

e  allgemeine Verwaltungstatigkeiten

. Finanz-, Rechnungs- und Bestellwesen

e  Ausbau und Verwaltung des analogen und digitalen Medienbestands sowie
Einkauf und Beschaffung neuer Medien, inklusive Lizenzerwerb und -ver-
waltung

e Verwaltung und Verleih des Medien- und Geréatebestands

e  Kundenberatung und Support bei der Nutzung und Bedienung digitaler Me-
dien im Medienzentrum und seinem Makerspace sowie der Campus-Medi-
athek

e  Begleitung und Unterstiitzung von Veranstaltungen

Wir erwarten von Ihnen:

e  eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r, Fach-
angestellte*r fir Medien- und Informationsdienste (Fachrichtung Biblio-
thek) oder eine vergleichbare Qualifikation

e strukturiertes, selbststandiges, wirtschaftliches sowie kundenservice- und
|dsungsorientiertes Arbeiten

e gute mindliche und schriftiche Ausdrucksweise sowie sicheres und
freundliches Auftreten

e Erfahrungen im Medienbereich und im Kontakt mit Kunden sind von Vorteil

Wir bieten Ihnen:

e eine unbefristete Vollzeitstelle in EG 8 TV6D

e einverantwortungsvolles und vielfaltiges Tatigkeitsfeld mit Gestaltungsmdg-
lichkeiten in einem kollegialen Arbeitsumfeld

e ein Personalentwicklungskonzept mit umfassenden persénlichen Fort- und
Weiterbildungsmdglichkeiten

e  Chancengleichheitsplan und Betriebliches Gesundheitsmanagement

e sehr gute Rahmenbedingungen zur Vereinbarkeit von Beruf und Privatle-
ben, insbesondere flexible Arbeitszeitmodelle und die Mdglichkeit von
Homeoffice

e Zuschuss zum Job-Ticket und weitere Unterstiitzungen im Rahmen des Mo-
bilitdttsmanagements

Schwerbehinderte oder gleichgestellte Bewerbende beriicksichtigen wir nach den
Zielsetzungen des Schwerbehindertenrechts.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns!

Nahere Auskiinfte erhalten Sie gerne vom Leiter des Kreismedienzentrums, Herrn
Thomas Rudel, Tel.: 07071 207-1255. Bitte bewerben Sie sich (iber unser Online-
Portal https://www.mein-check-in.de/kreis-tuebingen bis spatestens 15.01.2025
(Kennziffer 222/2024)

www . kreis-tuebingen.de UGN



