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[\ Landkreis
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Der Landkreis Tibingen bietet erstklassige Zu-
kunftsperspektiven und eine hohe Lebensqualitét.
Beste Voraussetzungen fiir Ihre berufliche Karri-
ere in unserem modernen und dienstleistungsori-
entierten Landratsamt mit einem vielseitigen Auf-
gabenbereich.

Das Landratsamt Tlbingen sucht fiir seine Abtei-
lung Soziales zum nachstmdglichen Zeitpunkt
eine

Fachkraft (m/w/d) in der Sachbearbeitung
Bereich Bildung und Teilhabe / Kreisbonuscard

lhr Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

o  die Entgegennahme, Erfassung und Priifung von Antragen auf Bildungs-
und Teilhabeleistungen sowie von Kreisbonuscard-Antragen

die Entscheidung uber Antrage und die Gewahrung von Leistungen

die Uberwachung von Zahlungen, Terminen und Nachweisen

die Abrechnung von Essensgeldern mit unterschiedlichen Anbietern

die Beratung von Biirger*innen

die Kooperation mit offentlichen und privaten Stellen und Einrichtungen

Wir erwarten von lhnen:

e eine Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r, mittleren nichttechni-
schen Verwaltungsdienst oder Fachangestellte*r fiir Burokommunikation
bzw. vergleichbare Ausbildung mit mehrjahriger Berufserfahrung in der 6f-
fentlichen Verwaltung oder mit der Bereitschaft den Verwaltungslehrgang |
zu absolvieren

e  Einfilhlungsvermdgen und die Fahigkeit, Kontakte mit Menschen respekt-

voll und wertschétzend zu gestalten

selbststandiges Arbeiten und Belastbarkeit auch bei hohem Arbeitsanfall

Teamfahigkeit und Durchsetzungsfahigkeit

einen diskreten Umgang mit Sozialdaten

einen sicheren Umgang mit MS-Office-Anwendungen

Wir bieten Ihnen:

e eine unbefristete Vollzeitstelle in EG 7 TV6D

e  Einarbeitung in einem erfahrenen Team

e ein Personalentwicklungskonzept mit umfassenden personlichen Fort- und
Weiterbildungsmaglichkeiten

e  Chancengleichheitsplan und Betriebliches Gesundheitsmanagement

e sehrgute Rahmenbedingungen zur Vereinbarkeit von Beruf und Privatle-
ben, insbesondere flexible Arbeitszeitmodelle und die Méglichkeit von al-
ternierendem Homeoffice

e einen attraktiven Arbeitsplatz in einer modernen Kreisverwaltung mit wert-
schétzender Unternehmenskultur

e Zuschuss zum Job-Ticket und weitere Unterstlitzungen im Rahmen des
Mobilitdttsmanagements

Schwerbehinderte oder gleichgestellte Bewerbende beriicksichtigen wir nach den
Zielsetzungen des Schwerbehindertenrechts.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns!

Nahere Auskiinfte erhalten Sie gerne vom Sachgebietsleiter, Herrn Thomas
Frisch, Tel.: 07071/207-2046. Bitte bewerben Sie sich tiber unser Online-Portal
https://www.mein-check-in.de/kreis-tuebingen bis spatestens 07.02.2025 (Kenn-
ziffer 13/2025).

www.kreis-tuebingen.de UG



