
Deine

Ausbildung
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Ausbildung
Verwaltungsfachangestellte/r

Fachrichtung allgemeine innere Verwaltung 
des Freistaates Bayern und 

Kommunalverwaltung (VFA-K)

Hast Du Fragen?

Melde Dich gerne!

Wende Dich einfach an:

Stadt Kulmbach
Personalamt
Marktplatz 1

95326 Kulmbach

Frau Ann-Sophie Lindner      
Tel.: 09221/940-306                 

www.kulmbach.de -> Karriere



Ausbildung zum/zur

Verwaltungsfachangestellten

Wir bieten:

- Eine umfassende und vielseitige Ausbildung zur/zum Verwaltungsfach-
angestellten für die Fachrichtung allgemeine innere Verwaltung des Freistaates
Bayern und Kommunalverwaltung (VFA-K)

- Die Ausbildung erfolgt im Wechsel von theoretischen Ausbildungsabschnitten
in der Berufsschule und praktischen Ausbildungsabschnitten innerhalb der
Verwaltung der Stadt Kulmbach.

- Die theoretischen Ausbildungsabschnitte teilen sich dabei in zwei Bereiche auf:
> Blockschulunterricht an der Kaufmännischen Berufsschule II in Bayreuth
> Überbetriebliche Ausbildung an der Bayerischen Verwaltungsschule in

Neustadt an der Aisch. In dieser Zeit sind die Auszubildenden in einem
Internat untergebracht.

- Die Ausbildungsdauer beträgt insgesamt drei Jahre.

Nach der Ausbildung erarbeiten Verwaltungsfachangestellte unter anderem 
Verwaltungsentscheidungen, erledigen Verwaltungsaufgaben oder führen
kaufmännische Tätigkeiten aus. 

- Struktur, Stellung und Aufgaben des Ausbildungsbetriebes
- Berufsbildung
- Sicherheit und Gesundheitsschutz bei der Arbeit
- Umweltschutz
- Arbeitsorganisation und bürowirtschaftliche Abläufe
- Informations- und Kommunikationssysteme
- Kommunikation und Kooperation - Betriebliche Organisation
- Haushaltswesen
- Rechnungswesen
- Beschaffung
- Personalwesen
- Allgemeines Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren
- Kommunalrecht
- Handeln in Gebieten des besonderen Verwaltungsrechts (Sozialhilfe,

Öffentliche Sicherheit und Ordnung)

Schwerpunkte der Ausbildung:

- Die schriftliche Zwischenprüfung findet in der Mitte des zweiten Ausbildungs-
jahres in der Verwaltungsschule statt. Für die schriftliche und mündliche
Abschlussprüfung zum Ende der Ausbildung wird jeweils der nächstgelegene
Prüfungsort von der Bayerischen Verwaltungsschule bestimmt.

Allgemein:

- Die Probezeit beträgt drei Monate.

- Die wöchentliche Arbeitszeit beläuft sich auf 39 Stunden.

- Die Arbeitszeit wird unter Berücksichtigung des Jugendarbeitsschutzgesetzes
geregelt. Die Regelung gilt bis zur Vollendung des 18. Lebensjahres. §8 des
Jugendarbeitsschutzgesetzes bleibt unberührt.

- Die Ausbildungsvergütung beträgt derzeit (vorbehaltlich tariflicher Änderungen):

1. Ausbildungsjahr
2. Ausbildungsjahr
3. Ausbildungsjahr

1.068,26 € brutto 
1.118,30 € brutto 
1.654,02 € brutto

zuzüglich einmaliger Jahressonderzahlung.

- Der tarifliche Urlaubsanspruch beträgt 30 Arbeitstage pro Kalenderjahr.

Die Stadt Kulmbach:

Die Stadt Kulmbach als Arbeitgeber beschäftigt inklusive aller Beschäftigten 
des Bauhofes rund 300 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Als Große Kreisstadt 
obliegen der Stadt Kulmbach mehr hoheitliche Aufgaben, die bei kreisangehörigen
Gemeinden das Landratsamt übernimmt.

Die Abteilungen und Sachgebiete der Stadt Kulmbach sind auf verschiedene
Verwaltungsgebäude aufgeteilt; die allermeisten befinden sich in unmittelbarer
Nähe zum Marktplatz und zum Rathaus.

Neben den üblichen Verwaltungsaufgaben unterhält die Stadt Kulmbach u.a.
auch eine Musikschule sowie eine Bücherei. Hinzukommen die Eigenbetriebe 
"Tourismus und Veranstaltungsservice" und die "Stadtwerke Kulmbach" sowie
die Städtebau Kulmbach GmbH und die Stiftung Landschaftsmuseum Obermain. 
Über die Stadtwerke werden zudem auch ein Hallenbad, ein Freibad und 
eine Eisbahn betrieben.  




