Landshuter Kommunalunternehmen
flir medizinische Versorgung
Akademisches Lehrkrankenhaus der TU Miinchen

(WX KRANKENHAUS
"§3bY Landshut-Achdorf

KLINIKEN

Kompetent und
sehr personlich!

www.LAKUMED.de

Die Krankenhduser Landshut-Achdorf und Vilsbiburg gehdren neben der
Schlossklinik Rottenburg mit der Schloss-Reha und dem Hospiz zu den
LAKUMED Kliniken, dem gréRten medizinischen Dienstleister der Region mit
liber 2.000 Mitarbeitern und mehr als 630 Betten. Wir suchen:

Med. Fachangestellte (w/m/d)

fiir das Chefarztsekretariat der Allgemein- und Viszeralchirurgie
am KRANKENHAUS Landshut-Achdorf in Teilzeit (8,5 Wochenstunden)

Ihre Aufgaben
Mitarbeit im Chefarztsekretariat
Vertretung der Chefarztsekretdrin
Terminvergabe fiir alle Sprechstunden der Abteilung
Planung von Aufnahmeterminen in Absprache und Vergabe von
Operationsterminen
Organisation und Durchfiihrung der Privatsprechstunde und die daraus
resultierenden Abrechnungstétigkeiten
Erstellen von Arztbriefen und Operationsberichten nach Diktat
Briefverkehr Chefarztsekretariat
Abrechnung vor- u. nachstationdrer Patienten sowie ambulanter
Operationen
Dokumentenlenkung fiir das Qualitdtsmanagement
Planung von Besprechungen und Fortbildungsveranstaltungen

Wir wiinschen uns von Ihnen
Ausbildung zur/zum medizinischen Fachangestellten
Einsatzbereitschaft, Zuverldssigkeit, Belastbarkeit, Teamfahigkeit, hohes
MaR an Flexibilitat, freundlichen Umgang mit Patienten, gute Kenntnisse
der drztlichen Terminologie
Gute EDV-Kenntnisse (inklusive Arztbriefschreibung)

Wir bieten Ihnen
Leistungsgerechte Vergiitung nach dem Tarifvertrag des 6ffentlichen Diens-
tes (TVGD-K), sowie rein arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge
Gutes Betriebsklima
Interessante, selbststandige und verantwortungsvolle Tatigkeit
Interne und externe Fortbildungsmaglichkeiten
Zukunftsorientiertes gemeinniitziges Krankenhausunternehmen

Datenschutzhinweise:
www.lakumed.de/beruf-karriere/stellenangebote/datenschutz

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an
KRANKENHAUS Landshut-Achdorf

Klinik fiir Allgemein- und Viszeralchirurgie
Chefarzt Prof. Dr. med. Johannes Schmidt, MHBA
z. Hd. Frau Kleinert Zertifizierte Klinik-Qualitat
Achdorfer Weg 3, 84036 Landshut

Tel.: 0871/404-2769 DIN EN ISO 9001:2015
E-Mail: ursula.kleinert@lakumed.de Management mit System
(E-Mail-Anhang bitte als pdf-Datei)
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