Landshuter Kommunalunternehmen
fiir medizinische Versorgung

(WXR LAKUMED
AR Kliniken

KLINIKEN

Kompetent und
sehr personlich!

IL/ - B www.LAKUMED.de

Die Krankenhduser Landshut-Achdorf und Vilsbiburg gehdren neben der
Schlossklinik Rottenburg mit der Schloss-Reha und dem Hospiz zu den
LAKUMED Kliniken, dem gréBten medizinischen Dienstleister der Region mit
iber 2.000 Mitarbeitern und mehr als 630 Betten. Wir suchen:

Mitarbeiter im Vorzimmer
der Geschiftsfiihrung (w/m/d)

Die Stelle ist in Teil- oder Vollzeit zu besetzen.

Ihre Aufgaben
Sekretariatstatigkeiten und Telefondienst fiir die Geschéftsfiihrung
Vor- und Nachbereitung sowie Sitzungsdienst fiir die Verwaltungsrats- und
Kreistagssitzungen
VerwaltungsméaRige Unterstiitzung der technischen Abteilung in Bauangele-
genheiten
VerwaltungsméaRige Unterstiitzung bei der Abwicklung von Versicherungsan-
gelegenheiten

Wir wiinschen uns von Ihnen

Abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung oder vergleichbare
Verwaltungsausbildung

Sicherer Umgang mit dem MS-Office-Paket

Sorgfaltige, strukturierte Arbeitsweise

SpaB und Erfahrung im Organisieren

Verantwortungsbewusstsein und Diskretion

Ausgeprdgte Kunden- und Serviceorientierung

Wir bieten IThnen
Leistungsgerechte Vergiitung nach dem Tarifvertrag des 6ffentlichen Diens-
tes (TVGD-K) sowie rein arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge
Sicheren Arbeitsplatz und ein gutes Betriebsklima
Interessante, selbstandige und verantwortungsvolle Tatigkeit
Interne und externe Fortbildungsmaglichkeiten
Betriebliches Gesundheitsmanagement - Wir gehen achtsam miteinander um
Mitarbeiterkantine
Zuschuss Deutschlandticket
Mitarbeiterparkplatz
Einkaufsvorteile bei zahlreichen Shops
Zukunftsorientiertes gemeinniitziges Krankenhausunternehmen

Datenschutzhinweise:
www.lakumed.de/beruf-karriere/stellenangebote/datenschutz

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an
LAKUMED Kliniken

Geschaftsfiihrender Vorstandsvorsitzender
Herrn Jakob Fuchs

Achdorfer Weg 3, 84036 Landshut Zertifizierte Klinik-Qualitat
Tel.: 0871/404-1603 DIN EN ISO 9001:2015
E-Mail: vorstand@lakumed.de Management mit System
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