Wir sind fuir unsere rund 600 Mitarbeitenden

ein familien- und lebensphasenbewusster Arbeitgeber
im Herzen der Metropolregion Nurnberg. In unserem
Landratsamt Furth kénnen auch Sie sich mit Ihrem
Potenzial und Ihren Ideen fiir den Landkreis einbringen,
denn wir suchen zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine

zur Unterstiitzung unseres Teams im Bereich des Gesundheitsamts
(Teilzeit mit 35 Wochenarbeitsstunden / unbefristet)

 Vor- und Nachbereitungen amtsarztlicher Begutachtungen und
Untersuchungen sowie Geblhrenerfassungen fir amtsarztliche
Vorgange

+ Ubernahme des zentralen Telefons des Gesundheitsamtes mit
fachgerechter Weiterleitung der Anrufe und Ubernahme
telefonischer Ausklinfte, Terminvereinbarungen und Anmeldungen

» Aktenflhrung Papierform/Digital, einschlie3lich Aktenaussonderung

» Bearbeitung des Post- und Mail-Eingangs

« Mitwirkung bei der Uberwachung der Heil- und Heilhilfsberufe
sowie Bearbeitung und Archivierung der Todesbescheinigungen
in Vertretung

 Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (w/m/d),
medizinische Fachangestellte/r (w/m/d), Gesundheits- und
Krankenpflege oder vergleichbare Qualifikation

« Kenntnisse im Fachprogramm Asqulab21 waren wiinschenswert

» Beherrschung der MS-Office-Standardprogramme

+ Eigenverantwortung, Einsatzbereitschaft,
Kommunikationsfahigkeit, Kundenorientierung

+ Fahrerlaubnis der Klasse B

Bezahlung ist bei uns nicht alles, wir bieten
zusatzlich zur Entgeltgruppe 6 TVOD noch
einen konjunkturunabhangigen, regionalen
Arbeitsplatz und viele Mdglichkeiten fur Teil-
zeit- und Jobsharing-Modelle an. Gonnen

Sie sich aulRerdem ein familien- und lebens-
phasenbewusstes Arbeitsumfeld sowie ein
breites Spektrum an Fort- und Weiterbildungs-
angeboten - und selbstverstandlich auch die
Chancengleichheit aller Geschlechter.

Dann schicken Sie uns bitte lhre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen bis zum 21.04.2025 tber
unsere Homepage www.landkreis-fuerth.de/karriere.
Bewerbungsunterlagen werden nach Abschluss

des Verfahrens nicht zuriickgeschickt.
Schwerbehinderte Personen werden bei

ansonsten im Wesentlichen gleicher

Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Frau Dr. Kuhn und Herr Dr. Stadler stehen lhnen
gerne unter 0911 / 9773 — 1805 oder - 1961
zur Verfligung.

l'_’_‘ Landkreis Fiirth (>

LeistungsFiihig. LebensFroh.


http://www.landkreis-fuerth.de/karriere

