
 

 

Interesse geweckt? 

Kommen Sie in unser #TeamLandratsamt. Wir freuen uns auf Sie!  
Für telefonische Auskünfte steht Ihnen Herr Weinfurter (Tel. 08221/95-170)  

zur Verfügung. Bewerber (m/w/d) mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher  
Eignung bevorzugt eingestellt. Bewerbungsschluss ist der 6. Dezember 2024. 

www.mein-check-in.de/landkreis-guenzburg/overview 
 

 
 

QR-Co

de 
bitte anpassen 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Teilzeit 

mit 19,5 Wochenstunden 
 

 

 Ihre Aufgaben 

• Personalsachbearbeitung für Beamte und 

Tarifbeschäftigte 

• Vollzug von Dienstvereinbarungen 

• Mitwirkung bei Ausbildungsangelegenheiten 

• Mitwirkung bei Projektarbeiten 

 

Ihr Profil 

• Ausbildung als Beamter (m/w/d) der zweiten 
Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwaltung und 
Finanzen im nichttechnischen Verwaltungsdienst,  
als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder die 
Fachprüfung I für Verwaltungsangestellte oder eine 
vergleichbare Ausbildung 

• Hohes Engagement und Einsatzbereitschaft 

• Teamfähigkeit, Flexibilität und Verhandlungsgeschick 

• Selbständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 

• Bereitschaft, sich in Fachverfahren einzuarbeiten 
 

 Ihre Vorteile 

• Weitgehend eigenverantwortliche und selbstständige 
Aufgabenwahrnehmung 

• Qualifizierte Einarbeitung und Fortbildungsangebote 

• Leistungsgerechte tarifliche Bezahlung bis EG 8 TVöD 
bzw. entsprechend den besoldungsrechtlichen 
Bestimmungen mit Sonderzahlungen  

• Flexible Arbeitszeiten mit mobilem Arbeiten 

• Angenehmes Betriebsklima innerhalb eines motivierten 
Fachbereichs 

http://www.mein-check-in.de/landkreis-guenzburg/overview

