Erlebe die Bestandigkeit unseres

Landkreises.

Zur Verstarkung unseres Teams in
Gunzburg suchen wir zum
nachstmoglichen Zeitpunkt

Sachbearbeiter (m/w/d) fiir das
LandkreisBiirgerBiiro (LBB) in Vollzeit

lhre Aufgaben

« Bearbeitung samtlicher Kfz-Zulassungsvorgange

« Unterstiitzung der Besucherinformation und Telefonie bei
der Erteilung von Auskiinften sowie der Weiterleitung an
die zustandigen Stellen

« die Verlangerung der Jagdscheine

Stellenausschreibung

lIhr Profil

- Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder
mit Fachprifung | fur Verwaltungsangestellte oder eine
vergleichbare Ausbildung

- Moglichst Berufserfahrung

- Selbstandige, sorgfaltige Arbeitsweise mit sicherem
burgerfreundlichem und engagiertem Auftreten

- Flexibilitat fur vielfaltige Aufgaben mit der Bereitschaft zur
Teamarbeit, Zusammenarbeit und Kooperation

- gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)

lhre Vorteile

- Qualifizierte Einarbeitung und Fortbildungsangebote

- Leistungsgerechte tarifliche Bezahlung mit
Sonderzahlungen

« Flexible Arbeitszeiten mit mobilem Arbeiten

- Gutes Betriebsklima innerhalb eines engagierten Teams

« Krisensicherer Arbeitsplatz

Interesse geweckt?

Kommen Sie in unser #TeamLandratsamt. Wir freuen uns auf Sie! Fir telefonische Auskinfte

steht Ihnen zur Verfligung: Fir fachliche Fragen Herr Broich (Tel. 08221/95-816) und fiir personalrechtliche
Fragen Herr Pfrinder (Tel. 08221/95-163). Bewerber (m/w/d) mit einer Schwerbehinderung werden bei
gleicher Eignung bevorzugt eingestellt. Bewerbungsschluss ist der 18.11.2024.
www.mein-check-in.de/landkreis-guenzburg/overview

U LANDKREIS
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Wo Heimat verbindet & Zukunft vereint.


http://www.mein-check-in.de/landkreis-guenzburg/overview

