
Der Landkreis Hildburghausen als Ausbildungsbehörde  

 - „mittendrin“ in DEINER Zukunft 

  

 

Der Landkreis Hildburghausen bietet zum 1. August 2025, vorbehaltlich der Genehmigung der Haushaltssatzung 2025, 

 

Ausbildungsplätze zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

 

an. 
 

Die Stellenausschreibung richtet sich grundsätzlich an alle Bewerber (m/w/d) unabhängig von Geschlecht, Alter, 

Behinderung, Herkunft, Religion, Weltanschauung oder sexueller Identität. 

 

DEINE AUSBILDUNG 

 

 Du hast Interesse an einer abwechslungsreichen Verwaltungsausbildung? Dann passen wir mit der Ausbildung 

zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) sehr gut zu Dir.  

 Während der dreijährigen Ausbildungszeit durchläufst Du verschiedene Ämter des Landratsamtes 

Hildburghausen und erfährst, welche unterschiedlichen Aufgaben die Verwaltungsbehörde wahrnimmt. 

 Du lernst Anträge aufzunehmen und anhand von rechtlichen Vorschriften zu bearbeiten. Du erteilst Auskünfte 

und führst Akten. Auch nimmst Du an Besprechungen teil, erstellst Protokolle und verbuchst Zahlungsvorgänge. 

 Für den theoretischen Teil der Ausbildung besuchst Du das Berufsbildungszentrum in Meiningen. Fächer wie 

Sozialrecht, Baurecht und Ordnungsrecht, aber auch Personalwesen und Datenverarbeitung stehen auf dem 

Unterrichtsplan. 

 

DEIN PROFIL 

 

 Du besitzt einen Realschulabschluss bzw. gleichwertiger Bildungsabschluss mit guten Leistungen, insbesondere in 

Deutsch und Mathematik. 

 Du hast Interesse an rechtlichen, wirtschaftlichen und sozialen Themen. 

 Du hast Freude engagiert, zuverlässig und teamorientiert zu arbeiten. 

 Du besitzt ein gutes schriftliches und mündliches Ausdrucksvermögen. 

 

DEINE VORTEILE  

 

Attraktive Ausbildungsbehörde:  

Wir bieten Dir einen sicheren Arbeitsplatz, erfahrene Ausbilder an Deiner Seite und ein nettes Mitarbeiter- 

und Azubiteam. Nach einer guten Ausbildung garantieren wir Dir ein unbefristetes Arbeitsverhältnis. 

 

Tolle finanzielle Möglichkeiten:  

Je nach Ausbildung erhältst Du eine Vergütung zwischen 1.218 € und 1.420 €, eine jährliche Sonderzahlung 

und eine Abschlussprämie. Zudem beteiligen wir uns mit Zuschüssen an Deinen Lehrbüchern sowie Fahrt- 

und Übernachtungskosten für die Theorieausbildung.  

 

Flexible Arbeitszeiten:  

Unsere Arbeitszeiten ermöglichen es Dir, Beruf und Freizeit optimal miteinander zu verbinden. Auch Mehrarbeit 

kannst Du mit Freizeit ausgleichen. Neben 30 Urlaubstagen pro Jahr gibt es on top freie Tage am 24. und 

31. Dezember.  

 

Zusätzliche Altersversorgung:  

Neben der gesetzlichen Altersrente erwirbst Du bei uns auch Ansprüche auf eine spätere Betriebsrente über 

die Zusatzversorgungskasse Thüringen.  



Betriebliche Gesundheitsförderung: Mit unseren Präventionsmaßnahmen, wie Gesundheitstage, 

Firmenlauf, Kursangebote oder Wasserspender, unterstützen wir Deine Gesundheit. 

 

Zudem profitierst Du von einer großen Anzahl an gebührenfreien Parkplätzen sowie einer guten Anbindung 

an den Bus- und Bahnverkehr. 

 

… und das Besondere bei uns: Als öffentlicher Arbeitgeber erlernst Du bei uns nicht einfach einen Beruf. Mit 

Deiner Ausbildung oder Deinem dualen Studium kannst Du gleichzeitig etwas für unsere Region, für Deinen 

Landkreis erreichen. 

 

DEINE BEWERBUNG  

 

Gerne nehmen wir Deine Bewerbung online bis zum 02.12.2024 über das Karriereportal auf unserer Homepage entgegen: 

www.landkreis-hildburghausen.de/Karriereportal-Ausbildung-/ 

 

Bitte füge Deiner aussagefähigen Bewerbung in jedem Fall folgende Unterlagen bei: 

 Kopie des maßgeblichen Schulabschlusszeugnisses bzw. Kopien der letzten beiden Schulzeugnisse, soweit Du die 

Schule noch besuchst, 

 Einverständniserklärung Deines gesetzlichen Vertreters, falls Du noch minderjährig bist. 

 

Im Interesse der Förderung und beruflichen Gleichstellung werden schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) entsprechend den 

gesetzlichen Bestimmungen bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Bitte weise in Deiner Bewerbung auf eine 

eventuelle Schwerbehinderung hin und füge entsprechende Nachweise bei. 

 

Mit Abgabe der Bewerbung willigst Du in die Verwendung und Speicherung Deiner für das Stellenbesetzungsverfahren 

erforderlichen personenbezogenen Daten ein. Nähere Informationen findest Du auf unserer Homepage unter 

www.landkreis-hildburghausen.de (Rubrik: Aktuelles/Stellenangebote). Die Informationen erhältst Du auch in Papierform 

zu den Sprechzeiten des Landratsamtes. 

 

 

 

gez. 

Sven Gregor 

Landrat 


