
Ihre Aufgaben – vielseitig und
verantwortungsvoll

Zentrale Rechnungsverteilerstelle sowie An ​‐
ordnungs ​stelle

Mitarbeit bei Haushalts ​ange ​legen ​heiten (Planung,
Voll ​zug, Jahres ​rechnung)

Ansprechpartner/in für das Fach ​programm Finanz ​‐
wesen OK.FIS

Allgemeine Assistenz ​aufgaben

Verwaltung der Versiche ​rungen

Vermögens- und Schulden ​verwaltung

Ihr Profil – qualifiziert und motiviert

Sie verfügen über eine ab ​geschlossene Aus ​‐
bildung zur/zum Ver ​wal ​tungs ​fach ​an ​gestellten
(VFA-K) oder eine ver ​gleich ​bare Aus ​bildung.

Eine ge ​wis ​sen ​hafte und eigen ​ver ​ant ​wort ​liche
Arbeits ​weise, Ein ​satz ​bereitschaft sowie ausge ​‐
prägte Kommu ​ni ​ka ​tions ​stärke und Team ​fähigkeit
zeichnen Sie aus.

Sie über ​zeugen durch ein freund ​liches und si ​‐
cheres Auf ​treten.

Sie ver ​fügen über gute EDV-Kenntnisse und sind
sicher im Um ​gang mit den gängigen Of ​fice-An ​‐
wendungen. Idea ​ler ​weise haben Sie bereits Er ​‐
fahrung im Um ​gang mit OK.FIS der AKDB.

Unser Angebot – attraktiv und lukrativ

Eine un ​befristete Voll ​zeit ​stelle

Die Stelle ist grund ​sätzlich teil ​zeit ​fähig

Eine Vergütung in Ent ​gelt ​gruppe 7 TVöD 

Fach ​spezifische Fort ​bildungs ​möglichkeiten

Vielseitige interne Fort ​bildungs ​möglichkeiten und
Firmen ​fitness

Flexible, familien ​freundliche Arbeits ​zeiten 

Die Inte ​gration auch von Men ​schen mit Beein ​träch ​ti ​‐
gung ist für uns dabei selbst ​ver ​ständlich. Ihre ab ​‐
wechs ​lungs ​reichen Auf ​gaben können Sie im Rahmen
flexibler Arbeits ​zeiten erle ​digen, um Beruf, Familie
und Frei ​zeit perfekt zu ver ​binden – all das in einem
lebens ​werten, viel ​fältigen Land ​kreis in einer der
land ​schaft ​lich schönsten Regionen Bayerns.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Bei Interesse bewerben Sie sich bitte mit Ihren aus ​‐
sage ​kräftigen Bewer ​bungs ​unter ​lagen bis spätes ​tens
19. Januar 2025 online unter www.landkreis-
lindau.de/karriere.

Für weitere Infor ​mationen stehen Ihnen Herr
Andreas Hiel, Fach ​bereichs ​leiter Finanzen, Liegen ​‐
schaften und Schulen, unter Tel. 08382 270-144
und Herr Christian Ohneseit, stellv. Fach ​bereichs ​‐
leiter Per ​sonal und Organi ​sation, unter Tel. 08382
270-112 gerne zur Ver ​fügung.

Als Land ​rats ​amt bieten wir kommunale und staat ​liche Leis ​tungen aus einer Hand. Bildungs ​orien ​tiert,
kultur ​be ​geistert, wirt ​schafts ​nah und mensch ​lich ge ​stalten wir die Heimat von 80.000 Bürge ​rinnen und
Bürgern. Werden Sie Teil unseres Teams, damit wir auch weiter ​hin für jede Auf ​gabe ge ​rüstet sind.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt ist folgende Stelle im Landratsamt Lindau (Bodensee) zu besetzen:

Sachbearbeitung Haushaltsangelegenheiten
mit Assistenzaufgaben

Landratsamt Lindau (Bodensee) • Fachbereich Personal und Organisation 
Postfach 33 22 • 88115 Lindau (Bodensee) • www.landkreis-lindau.de
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