
Ihre Aufgaben – vielseitig und
verantwortungsvoll

Sie werden Teil unseres Teams in der Jugendhilfe ​‐
verwaltung

Zu Ihren Verantwortlichkeiten gehören die
Bearbeitung und Bewilligung von Leis ​tungen und
anderen Aufgaben gemäß dem Kinder- und
Jugend ​hilfegesetz (SGB VIII)

Sie prüfen die örtliche und sachliche
Zuständigkeit und setzen mögliche horizontale /
vertikale Kosten ​erstattungs ​ansprüche durch

Des Weiteren sind Sie für die Über ​prüfung und
Durch ​setzung von Kosten ​beitrags- und sonstigen
Kosten ​erstattungs ​ansprüchen zuständig

Bei diesen Aufg ​aben arbeiten Sie eng mit den
sozial ​pädagogischen Fach ​kräften zusammen und
stehen regelmäßig im Kontakt mit Eltern, Kindern
und Jugend ​lichen sowie unterschiedlichen Jugend ​‐
hilfe ​einrichtungen bzw. -anbietern oder anderen
Behörden

Sie übernehmen administrative Auf ​gaben für den
Fach ​bereich Jugend und Familie und unter ​stützen
die Ver ​waltung verschiedener Projekte

Ihr Profil – qualifiziert und motiviert

Sie verfügen über eine abgeschlossene Aus ​‐
bildung zum/zur Verwaltungsfach ​ange ​stellten
(VFA-K) oder eine ver ​gleichbare Aus ​bildung.

Eine gewissenhafte, eigen ​verantwortliche und
strukturierte Arbeits ​weise, Einsatz ​bereit ​schaft
sowie gute Kommuni ​kations- und Team ​fähigkeit
zeichnen Sie aus.

Sie sind in der Lage, sich in EDV-Verfahren
schnell einzuarbeiten.

Sie überzeugen durch ein freundliches und
sicheres Auftreten.

Neben außerordentlicher Kommunikations ​‐
fähigkeit beeindrucken Sie durch selbst ​ständiges
Arbeiten und Organisations ​geschick.

Sie verfügen über fundierte EDV-Kennt ​nisse und
sind sicher im Umgang mit MS Office.

Unser Angebot – attraktiv und lukrativ

Eine im Rahmen einer Krankheits ​vertretung
befristete Vollzeit ​stelle

Eine Vergütung bis nach Entgelt ​gruppe 8 TVöD ist
bei Vorliegen der Voraussetzungen möglich 

Fachspezifische Fortbildungs ​möglich ​keiten

Vielseitige interne Fort ​bildungs ​möglichkeiten und
Firmen ​fitness

Flexible, familien ​freundliche Arbeits ​zeiten 
 

Die Integration auch von Menschen mit Beein ​trächti ​‐
gung ist für uns dabei selbst ​ver ​ständlich. Ihre ab ​‐
wechs ​lungs ​reichen Aufgaben können Sie im Rahmen
flexibler Arbeits ​zeiten erledigen, um Beruf, Familie
und Frei ​zeit perfekt zu verbinden – all das in einem
lebens ​werten, viel ​fältigen Land ​kreis in einer der
land ​schaft ​lich schönsten Regionen Bayerns.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Bei Interesse bewerben Sie sich bitte mit Ihren aus ​‐
sage ​kräftigen Bewer ​bungs ​unter ​lagen bis
spätestens 19.01.2025 online unter
www.landkreis-lindau.de/karriere.

Für Informationen stehen Ihnen Herr Jürgen
Kopfsguter, Fachbereichsleitung Jugend und Familie,
unter Tel. 08382 270-170 und Herr Christian
Ohneseit, stellv. Fachbereichsleitung Personal und
Organisation, unter Tel. 08382 270-112 gerne zur
Verfügung.

Als Land ​rats ​amt bieten wir kommunale und staat ​liche Leis ​tungen aus einer Hand. Bildungs ​orien ​tiert,
kultur ​be ​geistert, wirt ​schafts ​nah und mensch ​lich ge ​stalten wir die Heimat von 80.000 Bürge ​rinnen und
Bürgern. Werden Sie Teil unseres Teams, damit wir auch weiter ​hin für jede Auf ​gabe ge ​rüstet sind.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt ist folgende Stelle im Landratsamt Lindau (Bodensee), befristet im Rahmen
einer Krankheitsvertretung, zu besetzen:

Sachbearbeitung im Team
Jugendhilfeverwaltung des Fachbereichs
Jugend und Familie 
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