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Landratsamt

Schwandorf

Der Landkreis Schwandorf bildet zum 1. September 2025 im Beruf des

Beamtenanwarters fiir die zweite Qualifikationsebene
der Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen, fachlicher Schwerpunkt nichttechnischer
Verwaltungsdienst

- Verwaltungssekretaranwarter/in -

aus.

Was erwartet Dich?

Die zweijahrige Ausbildung zum/zur Verwaltungswirt/in wird als ,Vorbereitungs-
dienst® bezeichnet und beginnt beim Landkreis Schwandorf am 1. Septem-
ber 2025.

Der Vorbereitungsdienst besteht zum einen aus der fachpraktischen und zum an-

deren aus der fachtheoretischen Ausbildung. Deine berufspraktische Ausbildung

findet jeweils zwischen den Fachlehrgangen in den verschiedenen Sachgebieten
des Landratsamts Schwandorf statt, damit Du einen Einblick in die verschiedenen
Verwaltungsbereiche erhaltst. Dabei lernst Du nicht nur die Tagesablaufe und das
Verwaltungshandeln der Behérde, sondern auch bei zahlreichen interessanten Au-

Bendiensten den Landkreis Schwandorf besser kennen.

Flr die fachtheoretische Ausbildung besuchst Du flnf Fachlehrgange an der Baye-

rischen Verwaltungsschule (BVS) in Regensburg. Vermittelt werden dabei Kennt-
nisse in zahlreichen Rechtsfachern, in Wirtschaft und Finanzen sowie in Informati-
onstechnik. Die Lehrgange nehmen insgesamt einen Zeitraum von neun Monaten

in Deiner Ausbildung ein.



Was erwarten wir von Dir?

e Du besitzt oder erwirbst mindestens die Mittlere Reife und hast mit einer
entsprechenden Platzziffer erfolgreich an der vorgeschriebenen Auswahlpri-
fung des Bayerischen Landespersonalausschusses teilgenommen.

e Zudem hast Du:

o Interesse an der Arbeit mit Rechtsvorschriften,

o Freude an einer selbstandigen und verantwortungsvollen Tatigkeit,

o eine dynamische und zuverlassige Arbeitsweise sowie gute organisa-
torische Fahigkeiten und eine schnelle Auffassungsgabe,

o Freude an logischen Denkvorgangen,

o eine serviceorientierte Einstellung,

o gute Deutsch- und Mathematikkenntnisse,

o einen sicheren Umgang mit den Standardsoftwareprogrammen wie
z. B. MS-Word und MS-Excel,

o Interesse, den Blrgerinnen und Blrgern unter Berlcksichtigung der
einschlagigen Rechtsvorschriften bei ihren Anliegen weiterzuhelfen
und

o bist teamfahig.

e Du erflllst die beamtenrechtlichen Voraussetzungen flir die Berufung in das
Beamtenverhaltnis auf Widerruf (u. a. gesundheitliche Eignung, Verfas-

sungstreue ...)

Wir bieten Dir:

e Anwarterbeziige von monatlich 1.459,93 EUR brutto,

e jahrliche Sonderzahlung,

o flexible Arbeitszeiten mit persdnlichen Gestaltungsspielraumen,

e 30 Urlaubstage bei einer 5-Tage-Woche,

e gemeinsame Lernnachmittage,

e Einblicke in verschiedene Ausbildungsamter innerhalb der Landkreisverwal-
tung wahrend der praktischen Ausbildungsabschnitte,

e breites zusatzliches Fortbildungsangebot,



e Dbetriebliches Gesundheitsmanagement (gemeinsame Veranstaltungen) und

e Verpflegungsmoglichkeiten in der Kantine im Landratsamt, u. v. m.

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns Uber Deine Bewerbung mit vollstdndigen und aussagekrafti-

gen Unterlagen Uber unser Online-Bewerberportal.

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Ende der Bewerbungsfrist ist der 31.10.2024.

Auskiinfte/Kontaktaufnahme:

Fir nahere Ausklinfte Uber die Ausbildung und Deine Karrierechancen stehen Dir
Frau SieB (Tel.-Nr. 09431/471-610) und Herr Fleischmann (Tel.-Nr. 09431/471-
494) gerne zur Verfligung.

Schwandorf, 30.08.2024

Landratsamt Schwandorf

Ebeling

Landrat



