LEONTIBERG

GROSSE KREISSTADT

Die Grolde Kreisstadt Leonberg (ca. 49.000 Einwohner) liegt im Herzen der wirtschaftlich
prosperierenden Region Stuttgart. Leonberg bezieht seinen Reiz aus dem Miteinander von
historisch gewachsener Altstadt und modern gestalteten Stadtquartieren. Die Stadt verfugt Gber
eine hervorragende soziale und kulturelle Infrastruktur, Gber sehr gute Einkaufsmdglichkeiten und
ein attraktives Erholungs- und Freizeitangebot.

Die Stadt der Zukunft entwickeln als
Werkstudent (m/w/d) bis zu 20 h/Woche
in der Volkshochschule Leonberg.

Was kénnen Sie bewegen?

e im Bereich Bildungsmarketing (Social Media, Printmedien, etc.)

e Ubernahme von Verwaltungsaufgaben wie Rechnungsstellung, Bearbeitung der
Kontoausziige, Uberwachung und Verbuchung von Zahlungseingangen, Umbuchungen, etc.

e Mitarbeit bei der Kursbetreuung und Erteilen von Auskinften in der vhs Geschéaftsstelle

Was sollten Sie mitbringen?

digitale Affinitat und Kenntnisse der MS-Office-Produkte

Bereitschaft zur Einarbeitung in unser internes Verwaltungssystem

gute schriftliche und mindliche Ausdrucksweise

Teamfahigkeit, Organisationstalent sowie eine eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise
Flexibilitat, Freundlichkeit und eine ausgepragte Serviceorientierung

Was bieten wir lhnen?

e eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einer guten
Arbeitsatmosphare
Einblicke in die vielseitigen Tatigkeiten einer Volkshochschule

¢ Die Vergutung erfolgt entsprechend lhrer Vorkenntnisse nach dem Tarifvertrag des
offentlichen Dienstes (TVAD)

Die Beschaftigung erfolgt im Rahmen |hres Studiums. Eine Immatrikulation ist erforderlich.
Wiinschenswert ware eine Tatigkeit Uber mehrere Semester hinweg.

Warum Leonberg?

Zwischen der pulsierenden Grof3stadt Stuttgart und dem Tor zum Schwarzwald hat sich Leonberg
seinen eigenen Charme bewahrt. Vom fachwerkumrandeten Marktplatz bis zum modernen
Einkaufscenter bieten sich alle Einkaufsmdglichkeiten, dazu eine hervorragende
Verkehrsanbindung und die vielfaltigen Freizeitmdglichkeiten — all das macht unsere Stadt zu
einem lebens- und liebenswerten Domizil.

Fragen zum Aufgabengebiet beantwortet Ihnen gerne der Verwaltungsleiter der Volkshochschule,
Herr Bleicher, Telefon: 07152 3099-4960.

Wollen Sie mit uns etwas bewegen?

Dann freuen wir uns Uber lhre Online-Bewerbung bei uns in Leonberg auf unserem
Bewerbungsportal unter www.leonberg.de/bewerbungsportal.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage unter "Datenschutzerklarung".



