Was die Welt bewegt, LEONIIBERG
bewegen wir fur
Leonberg.

Klimawandel, Mobilitat oder Digitalisierung — Themen, die die Welt bewegen. Umgesetzt werden sie
vor Ort, beispielsweise mit klimaneutralen OPNV-Angeboten, Kita-Platzen oder einer neuen
Klaranlage. Im Mittelpunkt steht unsere Stadtverwaltung, die sich den vielfaltigen Aufgaben stellt.
Unser Ziel dabei: Wir wollen in Leonberg flr die Leonberger viel bewegen.

Die Stadt der Zukunft entwickeln als

Leitung (m/w/d) Verwaltungsmanagement fir
die Jugendmusikschule in Vollzeit

zum nachstmaoglichen Zeitpunkt fur die Jugendmusikschule der Stadt
Leonberg

Was konnen Sie bewegen?

e Leitung der Jugendmusikschul-Verwaltung

¢ Organisation und betriebswirtschaftlich orientierte Umsetzung des Bildungsangebots einschlief3lich
Raumplanung und -betreuung

e Beantragung und Bewirtschaftung der Mittel nach Vorgabe der Schulleitung, Haushalts-, Kassen-
und Rechnungswesen

o Gebuhrenkalkulation, Beantragung und Abrechnung von Zuschiissen

o Erstellung, Pflege und Auswertung von Statistiken

¢ Unterstltzung bei Organisation und finanzieller Umsetzung der Veranstaltungen der
Jugendmusikschule einschlieRlich Werbung und Einladungen

o Deputatskontrolle und Deputatsmeldung fiir TVOD-Lehrkrafte an Personalabteilung

e Bearbeitung der Vertrage fir freie Mitarbeiter (m/w/d) und fir Schulkooperationen

Was sollten Sie mitbringen?

e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Weiterbildung als Verwaltungsfachwirt (m/w/d)
oder mit der Bereitschaft zur Weiterbildung zum Verwaltungsfachwirt (m/w/d), abgeschlossenes
Studium als Diplom-Verwaltungswirt (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation

e Berufserfahrung im Verwaltungs- und Finanzbereich in der Kommunalverwaltung oder in Musik-
schulen bzw. musikschulnahen Institutionen ist von Vorteil


https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1055175/2047649/Cl/50b40b05356b44b192bc48194d816cb52f6b18b2/L3893795/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubGVvbmJlcmcuZGUvIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==

e ausgepragte kommunikative Fahigkeiten, Einflilhlungsvermdgen sowie eine ausgepragte
Dienstleistungsorientierung

e den Willen, gemeinsam mit dem Team die Jugendmusikschule voranzubringen

e Einsatzfreude und sehr gute organisatorische Fahigkeiten

o Teamplayer (m/w/d) mit einer selbststédndigen und strukturierten Arbeitsweise

o zeitliche Flexibilitdt und die Bereitschaft, den Urlaub innerhalb der Schulferien zu nehmen

o Bereitschaft zu gelegentlichen Diensten am Wochenende bzw. an Feiertagen

o sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Englischkenntnisse sind von Vorteil

o gute MS-Office-Kenntnisse und eine gewisse IT-Affinitat

¢ Kenntnisse in SAP und NKHR sind von Vorteil

Was bieten wir lhnen?

¢ eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einer guten Arbeits-
atmosphare

o Moglichkeiten zur personlichen Weiterentwicklung durch gute Fortbildungsméglichkeiten

o familienfreundliche Arbeitszeitregelungen

e einen attraktiven OPNV-Fahrtkostenzuschuss

o die Mdglichkeit des Dienstradleasings im Rahmen der Entgeltumwandlung

o gesundheitsfordernde MafRnahmen

¢ ein kostenguinstiges Mittagessen in der Cafeteria

o ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit einer Vergiitung entsprechend den persénlichen Voraus-
setzungen bis Entgeltgruppe 9¢c TV6D

o die betriebliche Altersversorgung des 6ffentlichen Dienstes

e eine Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt nach TV6D

Warum Leonberg?

Zwischen der pulsierenden Grofstadt Stuttgart und dem Tor zum Schwarzwald hat sich Leonberg
seinen eigenen Charme bewahrt. Vom fachwerkumrandeten Marktplatz bis zum modernen
Einkaufscenter bieten sich alle Einkaufsmdglichkeiten, dazu eine hervorragende Verkehrsanbindung
und die vielfaltigen Freizeitmoglichkeiten — all das macht unsere Stadt zu einem lebens- und liebens-
werten Domizil.

Fragen

zum Aufgabengebiet beantwortet lhnen gerne die Leiterin der Jugendmusikschule, Frau Litzner,
Telefon 07152 990-1470.

Wollen Sie mit uns etwas bewegen?
Dann freuen wir uns tber Ihre Online-
Bewerbung
bei uns in Leonberg

auf unserem Bewerbungsportal
unter www.leonberg.de/bewerbungsportal
bis zum 13. Oktober 2024
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