
Was die Welt bewegt,
bewegen wir für

Leonberg.

Klimawandel, Mobilität oder Digitalisierung – Themen, die die Welt bewegen. Umgesetzt werden sie
vor Ort, beispielsweise mit klimaneutralen ÖPNV-Angeboten, Kita-Plätzen oder einer neuen
Kläranlage. Im Mittelpunkt steht unsere Stadtverwaltung, die sich den vielfältigen Aufgaben stellt.
Unser Ziel dabei: Wir wollen in Leonberg für die Leonberger viel bewegen.

Die Stadt der Zukunft entwickeln als
Leitung (m/w/d) Verwaltungs management für
die Jugendmusik schule in Vollzeit
zum nächstmöglichen Zeitpunkt für die Jugendmusik schule der Stadt
Leonberg

Was können Sie bewegen?
Leitung der Jugendmusikschul-Verwaltung
Organisation und betriebs wirtschaft lich orientierte Umsetzung des Bildungs angebots einschließ lich
Raumplanung und -betreuung
Beantragung und Bewirtschaftung der Mittel nach Vorgabe der Schulleitung, Haushalts-, Kassen-
und Rechnungs wesen
Gebührenkalkulation, Beantragung und Abrechnung von Zuschüssen
Erstellung, Pflege und Auswertung von Statistiken
Unterstützung bei Organisation und finanzieller Umsetzung der Veranstal tungen der
Jugendmusikschule einschließ lich Werbung und Einladungen
Deputatskontrolle und Deputats meldung für TVöD-Lehrkräfte an Personal abteilung
Bearbeitung der Verträge für freie Mitar beiter (m/w/d) und für Schul kooperationen

Was sollten Sie mitbringen?
abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Weiter bildung als Verwaltungs fachwirt (m/w/d)
oder mit der Bereit schaft zur Weiterbildung zum Verwaltungs fachwirt (m/w/d), abgeschlossenes
Studium als Diplom-Verwaltungs wirt (m/w/d) oder eine vergleich bare Qualifikation
Berufserfahrung im Verwaltungs- und Finanz bereich in der Kommunal verwaltung oder in Musik ‐
schulen bzw. musik schulnahen Institutionen ist von Vorteil

https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1055175/2047649/Cl/50b40b05356b44b192bc48194d816cb52f6b18b2/L3893795/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubGVvbmJlcmcuZGUvIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==


ausgeprägte kommunikative Fähig keiten, Einfühlungs vermögen sowie eine ausgeprägte
Dienstleistungs orientierung
den Willen, gemeinsam mit dem Team die Jugendmusik schule voran zubringen
Einsatzfreude und sehr gute organisa torische Fähigkeiten
Teamplayer (m/w/d) mit einer selbst ständigen und strukturierten Arbeits weise
zeitliche Flexibilität und die Bereitschaft, den Urlaub innerhalb der Schul ferien zu nehmen
Bereitschaft zu gelegentlichen Diensten am Wochen ende bzw. an Feiertagen
sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Englischkenntnisse sind von Vorteil
gute MS-Office-Kenntnisse und eine gewisse IT-Affinität
Kenntnisse in SAP und NKHR sind von Vorteil

Was bieten wir Ihnen?
eine interessante, verantwortungs volle und abwechslungs reiche Tätigkeit in einer guten Arbeits ‐
atmosphäre
Möglichkeiten zur persönlichen Weiterent wicklung durch gute Fortbildungs möglich keiten
familienfreundliche Arbeitszeitregelungen
einen attraktiven ÖPNV-Fahrtkosten zuschuss
die Möglichkeit des Dienstrad leasings im Rahmen der Entgeltum wandlung
gesundheitsfördernde Maßnahmen
ein kostengünstiges Mittagessen in der Cafeteria
ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit einer Vergütung entsprechend den persön lichen Voraus ‐
setzungen bis Entgeltgruppe 9c TVöD
die betriebliche Altersversorgung des öffent lichen Dienstes
eine Jahressonderzahlung und Leistungsent gelt nach TVöD

Warum Leonberg?
Zwischen der pulsierenden Großstadt Stuttgart und dem Tor zum Schwarzwald hat sich Leonberg
seinen eigenen Charme bewahrt. Vom fachwerkumrandeten Marktplatz bis zum modernen
Einkaufscenter bieten sich alle Einkaufsmöglichkeiten, dazu eine hervorragende Verkehrsanbindung
und die vielfältigen Freizeitmöglichkeiten – all das macht unsere Stadt zu einem lebens- und liebens‐
werten Domizil.

Fragen
zum Aufgabengebiet beantwortet Ihnen gerne die Leiterin der Jugendmusikschule, Frau Lützner,
Telefon 07152 990-1470.

Wollen Sie mit uns etwas bewegen? 
Dann freuen wir uns über Ihre Online-

Bewerbung 
bei uns in Leonberg

auf unserem Bewerbungsportal 
unter www.leonberg.de/bewerbungsportal

bis zum 13. Oktober 2024
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