
Was die Welt bewegt,
bewegen wir für

Leonberg.

Klimawandel, Mobilität oder Digitalisierung – Themen, die die Welt bewegen. Umgesetzt werden sie
vor Ort, beispielsweise mit klimaneutralen ÖPNV-Angeboten, Kita-Plätzen oder einer neuen
Kläranlage. Im Mittelpunkt steht unsere Stadtverwaltung, die sich den vielfältigen Aufgaben stellt.
Unser Ziel dabei: Wir wollen in Leonberg für die Leonberger viel bewegen.

Die Stadt der Zukunft entwickeln als
Sachbearbeiter (m/w/d) für die
Ortschaftsverwaltung Gebersheim 
in Teilzeit (50 %)
zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Was können Sie bewegen?
Bearbeitung melde ​rechtlicher Vorgänge (An-, Ab- und Ummeldungen)
Aktualisierung des Melderegisters und Auskunfts ​erteilung
Bearbeitung von Anträgen (u. a. Personal ​ausweis und Reisepass)
Abwicklung der Kassen ​geschäfte für die Ortschafts ​verwaltung
Vor- und Nach ​bereitung der Sitzungen des Ortschaftsrates einschließlich Erstellung der Sitzungs ​‐
protokolle
Redaktion des örtlichen Mitteilungs ​blattes
Mithilfe bei der Vorbereitung und Durch ​führung von Wahlen
Bearbeitung weiterer Verwaltungs ​aufgaben (z. B. Vorbereitung von Veran ​staltungen)

Was sollten Sie mitbringen?
eine abge ​schlossene Ausbildung als Verwaltungs ​fachange ​stellter (m/w/d), im mittleren
nichttechnischen Verwaltungs ​dienst, als Kaufmann (m/w/d) für Büro ​management oder eine
vergleich ​bare Qualifikation
Freude am Umgang mit Menschen und kunden ​orientiertes Arbeiten
selbstständige Arbeits ​weise und Team ​fähigkeit
zeitliche Flexibilität und die Bereitschaft, an den Sitzungen des Ortschafts ​rates teilzunehmen

https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1057473/2049893/Cl/f7093433dc0b616c962bcaed5285236e4c93f606/L3905130/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubGVvbmJlcmcuZGUvIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==


sehr gute deutsche Sprach ​kenntnisse und EDV-Kenntnisse (MS Office)
Kenntnisse im Einwohner ​meldever ​fahren KM-Ewo sind von Vorteil
Kenntnisse und entsprechende Berufs ​erfahrung in den genannten Tätigkeits ​bereichen sind von
Vorteil

Was bieten wir Ihnen?
eine interessante, verantwortungs ​volle und abwechslungsreiche Tätigkeit
Möglichkeiten zur persönlichen Weiter ​entwicklung durch gute Fortbildungs ​möglichkeiten
einen attraktiven ÖPNV-Fahrtkosten ​zuschuss
die Möglichkeit des Dienstradleasings im Rahmen der Entgeltum ​wandlung
gesundheits ​fördernde Maßnahmen
familien ​freundliche Gleitzeit ​regelungen
eine Vergütung entsprechend den persönlichen Voraus ​setzungen bis Entgelt ​gruppe 7 TVöD
die betriebliche Alters ​vorsorge des öffentlichen Dienstes
eine Jahres ​sonderzahlung und Leistungs ​entgelt

Warum Leonberg?
Zwischen der pulsierenden Großstadt Stuttgart und dem Tor zum Schwarzwald hat sich Leonberg
seinen eigenen Charme bewahrt. Vom fachwerkumrandeten Marktplatz bis zum modernen
Einkaufscenter bieten sich alle Einkaufsmöglichkeiten, dazu eine hervorragende Verkehrsanbindung
und die vielfältigen Freizeitmöglichkeiten – all das macht unsere Stadt zu einem lebens- und liebens‐
werten Domizil.

Fragen
zum Aufgabengebiet beantwortet Ihnen gerne der Ortsvorsteher von Gebersheim, Herr Kühnel,
Telefon 07152 990-16101.

Wollen Sie mit uns etwas bewegen? 
Dann freuen wir uns über Ihre Online-

Bewerbung 
bei uns in Leonberg

auf unserem Bewerbungsportal 
unter www.leonberg.de/bewerbungsportal

bis zum 6. Oktober 2024
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