
Was die Welt bewegt,
bewegen wir für

Leonberg.

Klimawandel, Mobilität oder Digitalisierung – Themen, die die Welt bewegen. Umgesetzt werden sie
vor Ort, beispielsweise mit klimaneutralen ÖPNV-Angeboten, Kita-Plätzen oder einer neuen
Kläranlage. Im Mittelpunkt steht unsere Stadtverwaltung, die sich den vielfältigen Aufgaben stellt.
Unser Ziel dabei: Wir wollen in Leonberg für die Leonberger viel bewegen.

Die Stadt der Zukunft entwickeln als
Assistenz (m/w/d) des Ordnungs ​amts in Vollzeit
zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Was können Sie bewegen?
Sekretariats ​aufgaben für das Ordnungsamt
Verwaltung von Obdachlosen- und Flüchtlings ​unterkünften
Mithilfe bei Bestattungen von Amts wegen
Mithilfe bei der Markt ​vorbereitung

Was sollten Sie mitbringen?
abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungs ​fachange ​stellter (m/w/d) oder vergleichbare
Qualifikation
sehr gute deutsche Sprach ​kenntnisse und EDV-Kenntnisse (Word und Excel)
Zuverlässigkeit und Verantwortungs ​bewusstsein
selbstständiges und kunden ​orientiertes Arbeiten

Was bieten wir Ihnen?
eine interessante, verantwortungs ​volle und abwechslungs ​reiche Tätigkeit
Möglichkeiten zur persönlichen Weiter ​entwicklung durch gute Fortbildungs ​möglichkeiten
einen attraktiven ÖPNV-Fahrkosten ​zuschuss
die Möglichkeit des Dienstradleasings im Rahmen der Entgeltum ​wandlung
gesundheits ​fördernde Maß ​nahmen
familien ​freundliche Gleitzeit ​regelungen

https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1078885/2083555/Cl/21240fc24fc826a4ea4e3530ffaefe1d26e70481/L3998774/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubGVvbmJlcmcuZGUvIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==


ein kostengünstiges Mittagessen in der Cafeteria
ein unbefristetes Arbeits ​verhältnis mit einer Vergütung entsprechend den persönlichen
Voraussetzungen bis Entgelt ​gruppe 7 TVöD
die betriebliche Alters ​vorsorge des öffentlichen Dienstes
eine Jahres ​sonderzahlung und Leistungs ​entgelt

Warum Leonberg?
Zwischen der pulsierenden Großstadt Stuttgart und dem Tor zum Schwarzwald hat sich Leonberg
seinen eigenen Charme bewahrt. Vom fachwerkumrandeten Marktplatz bis zum modernen Einkaufs‐
center bieten sich alle Einkaufsmöglichkeiten, dazu eine hervorragende Verkehrsanbindung und die
vielfältigen Freizeitmöglichkeiten – all das macht unsere Stadt zu einem lebens- und liebenswerten
Domizil.

Fragen
zum Aufgabengebiet beantwortet Ihnen gerne der Leiter der Abteilung Bürgerdienste, Öffentliche
Sicherheit und Ordnung, Herr Grün, Telefon 07152 990‑2310.

Wollen Sie mit uns etwas bewegen? 
Dann freuen wir uns über Ihre Online-

Bewerbung 
bei uns in Leonberg

auf unserem Bewerbungsportal 
unter www.leonberg.de/bewerbungsportal

bis zum 24. November 2024.
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