
Was die Welt bewegt,
bewegen wir für

Leonberg.

Klimawandel, Mobilität oder Digitalisierung – Themen, die die Welt bewegen. Umgesetzt werden sie
vor Ort, beispielsweise mit klimaneutralen ÖPNV-Angeboten, Kita-Plätzen oder einer neuen
Kläranlage. Im Mittelpunkt steht unsere Stadtverwaltung, die sich den vielfältigen Aufgaben stellt.
Unser Ziel dabei: Wir wollen in Leonberg für die Leonberger viel bewegen.

Die Stadt der Zukunft entwickeln als
Sachbearbeiter (m/w/d) für den Bereich Wahlen
in Vollzeit
zum nächstmöglichen Zeitpunkt für die Abteilung Organisation

Was können Sie bewegen?
Mitwirkung bei der Organisation und Durch ​führung von allgemeinen Wahlen (u. a. Software
„Wahlmanager“, Wahl ​helferverwaltung)
Formular- und Vordruckwesen inklusive Digitali ​sierung von Formularen und Vordrucken
Mitwirkung bei der Erstellung von Satzungen und deren Bekannt ​machung
Inventarisierung
Verantwortung für die Leitsysteme im Rathaus (Tür ​schilder, Anschlagtafel, Wegweiser)
Parkraumbewirtschaftung (u. a. Erteilung von Park ​berechtigungen für städtische Mitar ​beiter,
Abrechnung der jährlichen Park ​gebühren)

Was sollten Sie mitbringen?
eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungs ​fachan ​gestellter (m/w/d) oder eine vergleich ​bare
Qualifikation mit Kennt ​nissen im Kommunal ​recht
gute EDV-Kenntnisse und Aufgeschlossen ​heit gegenüber der fort ​schreitenden Digitalisierung
sorgfältige, selbstständige und zuver ​lässige Arbeits ​weise
Organisationsgeschick und Verantwortungs ​bewusstsein
Einsatzbereitschaft und Teamfähigkeit

Was bieten wir Ihnen?

https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1121206/2153933/Cl/49ebdfbbed3546d92447dfe227698e2db598a324/L4187343/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubGVvbmJlcmcuZGUvIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==


eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungs ​reiche Tätigkeit
Möglichkeiten zur persön ​lichen Weiterent ​wicklung durch gute Fortbildungs ​möglichkeiten
einen attraktiven ÖPNV-Fahrtkosten ​zuschuss
die Möglichkeit des Dienstrad ​leasings im Rahmen der Entgeltum ​wandlung
gesundheitsfördernde Maßnahmen
familienfreundliche Gleitzeitregelungen
eine Vergütung entsprechend den persönlichen Voraus ​setzungen bis Entgelt ​gruppe 8 TVöD –
vorbehaltlich einer endgültigen Stellen ​bewertung
die betriebliche Altersvorsorge des öffent ​lichen Dienstes
eine Jahressonderzahlung und Leistungs ​entgelt

Warum Leonberg?
Zwischen der pulsierenden Großstadt Stuttgart und dem Tor zum Schwarzwald hat sich Leonberg
seinen eigenen Charme bewahrt. Vom fachwerkumrandeten Marktplatz bis zum modernen
Einkaufscenter bieten sich alle Einkaufsmöglichkeiten, dazu eine hervorragende Verkehrsanbindung
und die vielfältigen Freizeitmöglichkeiten – all das macht unsere Stadt zu einem lebens- und liebens‐
werten Domizil.

Fragen
zum Aufgabengebiet beantwortet Ihnen gerne die Leiterin der Abteilung Organisation, Frau
Hartmann, Telefon 07152 990-1200.

Wollen Sie mit uns etwas bewegen? 
Dann freuen wir uns über Ihre Online-

Bewerbung 
bei uns in Leonberg

auf unserem Bewerbungsportal 
unter www.leonberg.de/bewerbungsportal

bis zum 23. Februar 2025.
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