I-GL Bayerisches Landesamt fiir
Gesundheit und Lebensmittelsicherheit
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,One Health” — dafiir steht das Bayerische Land fiir dheit und Leb i i heit (LGL) als
i lisziplinare, wi: haftliche Fachbehérde. Denn die Gesundheit umfasst viele Aspekte - so liefern
nur Tiere de Leb und nur eine de Umwelt ermoglicht korperliches,

und soziales Wohlergehen.

mit und aus der Lek der Human- und Veterindrmedizin
sowie wei (natur-)wi: i Diszipli und der Ver g arbeiten wir fiir die Gesundheit
von Mensch und Tier und damit fiir einen jheits- und Verb schutz in Bayern. Unter-
stiitzen Sie uns hierbei an einem unserer zahlreichen Standorte!

Das Sachgebiet GI2 ,Public Health Mikrobiologie” sucht in OberschleiBheim zum nachstmdglichen Zeitpunkt
einen

Verwaltungsangestellten (m/w/d)
in Teilzeit (75 %)
Kennziffer 2506

VIELSEITIGE AUFGABEN, DIE SIE HERAUSFORDERN

« Labordatenerfassung, Befunderstellung und Versand nach arztlicher Validierung

« Mitarbeit in der Probenannahme

« Ubernahme des Schriftverkehrs, Registratur, Schreiben von Diktaten sowie ggf. Protokollfiihrung
« Einrichtung und Pflege von elektronischen Kalendern

» Ubernahme der Telefonzentrale

« Organisation und Betreuung von Veranstaltungen

« Datenbearbeitung

« Erstellung von Serienbriefen

« Erledigung von allgemeinen Verwaltungs- und Biiroarbeiten

EIN LEBENSLAUF, DER UNS UBERZEUGT

Sie bringen mit

« Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d), Biirokauffrau /
-kaufmann (m/w/d) oder Kauffrau / Kaufmann (m/w/d) fir Biromanagement bzw. gleichartige und gleich-
wertige Qualifikation

« Erfahrung in Sekretariatstatigkeiten

« Organisationserfahrung

« Gute Kenntnisse in den géngigen EDV-Programmen (MS Office)

« Gute Englischkenntnisse erwiinscht

« Sicheres und freundliches Auftreten

« Soziale Kompetenz

« Gute Teamfahigkeit

« Hohes Verantwortungsbewusstsein und selbststéndiges Arbeiten

« Bereitschaft zur gelegentlichen Ubernahme von Wochenend- und Feiertagsdiensten
« Umfassende Deutschkenntnisse (mindestens Sprachniveau B2 nach GER)

EIN UMFELD, DAS SIE BEGEISTERT

b il T

Flexible Arbeitszeiten Behardliches Vereinbarkeit von Familie 30 Tage Urlaub plus
Gesundheitsmanagement und Beruf Heiligabend und Silvester
arbeitsfrei
= = &
Betriebliche Alters- Jahressonderzahlung Vermégenswirksame Fort- und Weiterbildungs-
vorsorge Leistungen akademie Inhouse
o 3 @) =
Sicherer Arbeitsplatz Ideenmanagement Mitarbeiter- Mitarbeiter-
verglinstigungen veranstaltungen

(Sommerfest, Betriebs-
ausflug etc.)

a
— 5o
Kostenfreie Park- Nutzungsmaglichkeit
maglichkeit einer E-Ladeséaule

BESCHAFTIGUNGSVERHALTNIS / BEWERTUNG

Die Einstellung erfolgt zunachst im Wege eines auf bis zu zwei Jahre befristeten tarifrechtlichen Arbeits-
verhaltnisses. Eine sich anschlieRende befristete Verlangerung des Arbeitsverhéltnisses wird bei Bewahrung
angestrebt. Die Vergiitung richtet sich nach den Regelungen des TV-L. Die beabsichtigte Eingruppierung
erfolgt je nach Qualifikation und persénlichen Voraussetzungen in Entgeltgruppe E 5.

Nahere Informationen zur Vergiitung finden Sie unter https:/oeffentlicher-dienst.info/tv-I/allg/.

BEWERBUNG

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, dann bewerben Sie sich gerne bis zum 13.02.2025 iber unser Online-
bewerbungsportal auf https:/Igl-bayern-karriereportal.mein-check-in.de/list. Weitere Informationen zum
Bewerbungsverfahren, die Bestandteil dieser Ausschreibung sind, finden Sie ebenfalls auf unserer Website.

DA< HIER BEWERBEN

Wir freuen uns auf Sie!

IHRE ANSPRECHPERSON
Fiir Fragen steht Ihnen Herr Prof. Dr. Dr. Sing, Tel. 09131 6808-5814, gerne zur Verfligung.

Die geschlechterspezifische Verwendung eines Stellentitels hat keinerlei Einfluss auf die tatsachliche
Auswahl fiir die Position. Chancengleichheit, Inklusion, Akzeptanz von Unterschieden und gegenseitige Wert-
schatzung werden bei uns groBgeschrieben. Allen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern (m/w/d) bringen wir
Jederzeit Wertschatzung und Respekt entgegen — unabhéngig von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer
Herkunft, Religion oder Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitét. Das
LGL fordert, ganz im Sinne des Frei: Bayern als Die und Arbeitgeber, aktiv die Gleichstellung aller
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (m/w/d). Alle unsere Stellen sind grundsétzlich teilzeitfdhig, soweit durch
Jobsharing die Wahrnehmung der beschrieb Aufgaben gewahrleistet ist. Wir begriiBen Bewerbungen
von Frauen und Ménnern besonders dann, wenn es sich um Bereiche unseres Amtes handelt, in denen sie
bislang noch in erheblich geringerer Zahl beschéftigt sind. In Bereichen, in denen Frauen in erheblich
geringerer Zahl beschéftigt sind als Ménner, werden Frauen besonders aufgefordert, sich zu bewerben (Art. 7
Abs. 3 BayGIG). Auch die Inklusion von (schwer-)behinderten Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern (m/w/d) ist
uns ein groBes Anliegen. Bereits jetzt arbeiten bei uns mehr Schwerbehinderte als gesetzlich vorgeschrieben.
Sie werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung bei der Auswahl bevorzugt beriicksichtigt. Am LGL
begreifen wir Diversitét als Bereicherung, daher begrtien wir selbstverstéandlich Bewerbungen von Menschen
samitlicher Nationalitéten.
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https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/eecc45ffd5c11cabb8c92ada401e3c0b62e4763f/L4138886/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubGdsLmJheWVybi5kZS8iLCJ6bCI6Ik9ubGluZS1Lb21iaSJ9
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/ec108f486841f89b74bb10d68c11e5b3b875f3aa/L4138887/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9vZWZmZW50bGljaGVyLWRpZW5zdC5pbmZvL3R2LWwvYWxsZy8iLCJ6bCI6Ik9ubGluZS1Lb21iaSJ9
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/ec108f486841f89b74bb10d68c11e5b3b875f3aa/L4138887/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9vZWZmZW50bGljaGVyLWRpZW5zdC5pbmZvL3R2LWwvYWxsZy8iLCJ6bCI6Ik9ubGluZS1Lb21iaSJ9
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/ec108f486841f89b74bb10d68c11e5b3b875f3aa/L4138887/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9vZWZmZW50bGljaGVyLWRpZW5zdC5pbmZvL3R2LWwvYWxsZy8iLCJ6bCI6Ik9ubGluZS1Lb21iaSJ9
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/cc4e3e48f3bd79ae95760cb69567e860929ea564/L4138888/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9sZ2wtYmF5ZXJuLWthcnJpZXJlcG9ydGFsLm1laW4tY2hlY2staW4uZGUvbGlzdCIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/cc4e3e48f3bd79ae95760cb69567e860929ea564/L4138888/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9sZ2wtYmF5ZXJuLWthcnJpZXJlcG9ydGFsLm1laW4tY2hlY2staW4uZGUvbGlzdCIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/cc4e3e48f3bd79ae95760cb69567e860929ea564/L4138888/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9sZ2wtYmF5ZXJuLWthcnJpZXJlcG9ydGFsLm1laW4tY2hlY2staW4uZGUvbGlzdCIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/5a77a2e33d17d7ea8e4c7f833f5eeaa6bd79e9b8/L4138889/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9sZ2wtYmF5ZXJuLWthcnJpZXJlcG9ydGFsLm1laW4tY2hlY2staW4uZGUvaW5mb3JtYXRpb24iLCJ6bCI6Ik9ubGluZS1Lb21iaSJ9
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/5a77a2e33d17d7ea8e4c7f833f5eeaa6bd79e9b8/L4138889/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9sZ2wtYmF5ZXJuLWthcnJpZXJlcG9ydGFsLm1laW4tY2hlY2staW4uZGUvaW5mb3JtYXRpb24iLCJ6bCI6Ik9ubGluZS1Lb21iaSJ9
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/5a77a2e33d17d7ea8e4c7f833f5eeaa6bd79e9b8/L4138889/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9sZ2wtYmF5ZXJuLWthcnJpZXJlcG9ydGFsLm1laW4tY2hlY2staW4uZGUvaW5mb3JtYXRpb24iLCJ6bCI6Ik9ubGluZS1Lb21iaSJ9
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/57d5e18ad8e25162272bad8225f8fc48359d0e0c/L4138890/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9sZ2wtYmF5ZXJuLWthcnJpZXJlcG9ydGFsLm1laW4tY2hlY2staW4uZGUvbGlzdCIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/57d5e18ad8e25162272bad8225f8fc48359d0e0c/L4138890/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9sZ2wtYmF5ZXJuLWthcnJpZXJlcG9ydGFsLm1laW4tY2hlY2staW4uZGUvbGlzdCIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/57d5e18ad8e25162272bad8225f8fc48359d0e0c/L4138890/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9sZ2wtYmF5ZXJuLWthcnJpZXJlcG9ydGFsLm1laW4tY2hlY2staW4uZGUvbGlzdCIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/57d5e18ad8e25162272bad8225f8fc48359d0e0c/L4138890/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9sZ2wtYmF5ZXJuLWthcnJpZXJlcG9ydGFsLm1laW4tY2hlY2staW4uZGUvbGlzdCIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/240620836ffe4461118a64a7dcb306947b8e20fe/L4138892/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubGdsLmJheWVybi5kZSIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/2376e154e42599fd2ae489e1a3163aede3a85788/L4138893/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cuZXJmb2xnc2Zha3Rvci1mYW1pbGllLmRlLyIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/a659dd42d463b8774b1b1d63fc96914b38ece3df/L4138894/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cuZmFtaWxpZW5wYWt0LWJheWVybi5kZS8iLCJ6bCI6Ik9ubGluZS1Lb21iaSJ9
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/f6c59aee0c9d55c73419999f6d3c6cead8618ea7/L4138891/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubGdsLmJheWVybi5kZSIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1110782/2137390/Cl/f6c59aee0c9d55c73419999f6d3c6cead8618ea7/L4138891/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubGdsLmJheWVybi5kZSIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=

