
Das Landesinstitut Tiergesundheit I (TG I) sucht in  zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine

Kennziffer 24217

Die Abteilung Tiergesundheit I (TGI) bearbeitet die Bereiche Tierschutz, Tierarzneimittel und Futtermittel. Seit
dem Jahr 2020 betreut TG I außerdem Projekte im Zusammenhang mit der zunehmenden Gefährdung der
tierärztlichen Versorgung von Nutztierbeständen in Bayern. Das Ergebnis der bisherigen Projekte ist die
Einführung einer Landtierarztquote in Bayern, die erstmals im Wintersemester 2025 / 2026 etabliert werden
soll. Ziel der Landtierarztquote ist die langfristige Sicherstellung der tiermedizinischen Versorgung von
Nutztierbeständen.

TG I wurde vom Bayerischen Staatsministerium für Umwelt und Verbraucherschutz beauftragt, die
Voraussetzungen für die Umsetzung der Landtierarztquote zu schaffen und die fortlaufende Betreuung der
Landtierarztquote zu übernehmen.

Hierfür benötigen wir Ihre Unterstützung!

• Administrative Unterstützung bei der Etablierung und der anschließenden laufenden Betreuung der Land-
tierarztquote, insbesondere Verteilung des Posteingangs

• Registratur

• Entgegennahme und Weiterleitung von Telefongesprächen

• Dateneingabe in verschiedenen Programmen

• Bearbeitung von Anträgen und Übernahme der Korrespondenz mit Antragstellerinnen und Antragstellern

• Mitarbeit bei der Organisation und Ausrichtung der Auswahlgespräche

• Abgeschlossene Ausbildung im Bereich der Verwaltung als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder
Kauffrau / Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement bzw. eine vergleichbare und gleichwertige Ausbildung

• Einschlägige Berufserfahrung im Bereich der Verwaltung wünschenswert

• Beru�iche Vorerfahrung im Umgang mit einem elektronischen Dokumentenmanagementsystem (E-Akte /
DMS) wünschenswert

• Verantwortungsbewusstsein

• Fähigkeit zum selbstständigen Arbeiten

• Strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise bzw. Büroorganisation

• Zuverlässigkeit, ausgeprägte Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke, Motivation und Einsatz-
bereitschaft

• Gute Kenntnisse im Umgang mit MS O�ce

• Sehr gute Deutschkenntnisse (mindestens Sprachniveau B2 nach GER)

• Führerschein der Klasse B und generelle Fahrtauglichkeit

• Bereitschaft zu Dienstreisen
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Die Einstellung erfolgt zunächst im Wege eines bis zum 30.09.2026 befristeten tarifrechtlichen Arbeits-
verhältnisses. Eine Anschlussbeschäftigung wird bei Bewährung angestrebt. Die Vergütung richtet sich nach
den Regelungen des TV-L. Die beabsichtigte Eingruppierung erfolgt je nach Quali�kation und persönlichen
Voraussetzungen in Entgeltgruppe E 8.

Nähere Informationen zur Vergütung �nden Sie unter .

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, dann bewerben Sie sich gerne bis zum  über unser Online-
bewerbungsportal auf . Weitere Informationen zum
Bewerbungsverfahren, die Bestandteil dieser Ausschreibung sind, �nden Sie ebenfalls auf unserer .

Wir freuen uns auf Sie!

Für Fragen steht Ihnen Frau Dr. Sedlmayer, Tel. 09131 6808-5503, gerne zur Verfügung.

Die geschlechterspezi�sche Verwendung eines Stellentitels hat keinerlei Ein�uss auf die tatsächliche
Auswahl für die Position. Chancengleichheit, Inklusion, Akzeptanz von Unterschieden und gegenseitige Wert-
schätzung werden bei uns großgeschrieben. Allen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern (m/w/d) bringen wir
jederzeit Wertschätzung und Respekt entgegen – unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer
Herkunft, Religion oder Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. Das
LGL fördert, ganz im Sinne des Freistaats Bayern als Dienstherr und Arbeitgeber, aktiv die Gleichstellung aller
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (m/w/d). Alle unsere Stellen sind grundsätzlich teilzeitfähig, soweit durch
Jobsharing die Wahrnehmung der beschriebenen Aufgaben gewährleistet ist. Wir begrüßen Bewerbungen
von Frauen und Männern besonders dann, wenn es sich um Bereiche unseres Amtes handelt, in denen sie
bislang noch in erheblich geringerer Zahl beschäftigt sind. In Bereichen, in denen Frauen in erheblich
geringerer Zahl beschäftigt sind als Männer, werden Frauen besonders aufgefordert, sich zu bewerben (Art. 7
Abs. 3 BayGlG). Auch die Inklusion von (schwer-)behinderten Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern (m/w/d) ist
uns ein großes Anliegen. Bereits jetzt arbeiten bei uns mehr Schwerbehinderte als gesetzlich vorgeschrieben.
Sie werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung bei der Auswahl bevorzugt berücksichtigt. Am LGL
begreifen wir Diversität als Bereicherung, daher begrüßen wir selbstverständlich Bewerbungen von Menschen
sämtlicher Nationalitäten.

Z2 – Personalwesen
Eggenreuther Weg 43 | 91058 Erlangen
www.lgl.bayern.de
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