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Die StraBenmeisterei Kandern-Wollbach nimmt den Stra3enbetriebs- und Unterhaltungsdienst auf den Bundes-, Landes- und
KreisstraBen im Landkreis wahr. Sind Sie dabei?

Verwaltungskraft fir die StraBenmeisterei mmwia)
befristet | Voll- oder Teilzeit | EG 7 TVOD

Warum wir?
- Ein abwechslungsreicher Job mit einer strukturierten Einarbeitung und der Méglichkeit zum Jobsharing zum 01.10.2024

- Eine sinnstiftende Tétigkeit in einem engagierten und aufgeschlossenen Team befristet bis 31.10.2025 mit der Option einer
Weiterbeschaftigung in Teilzeit

- Individuelle Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten und ein aktives Gesundheitsmanagement
- Weitere Zusatzleistungen, wie z. B. einen Zuschuss zum Jobticket und Betriebliche Altersvorsorge

Was ist zu tun?

Sie sorgen im Sekretariat der StraRenmeisterei fir einen reibungslosen Ablauf mit folgenden Verwaltungstatigkeiten:

- Zahlungsverkehr des StralRenbetriebsdienstes und Kontierung von Rechnungen

- Erfassung und Dokumentation der Leistungen des StralBenbetriebsdienstes mithilfe der Fachanwendung LUKAS

- Schadensregulierungen in Zusammenarbeit mit dem FB Straen sowie die Beauftragung von Eigen- und Fremdpersonal
- Auswertungen erfasster Leistungen mit Hilfe der Fachanwendung LUKAS im Rahmen des betrieblichen Controllings

- Unterstiitzung bei der Lohnbuchhaltung

Was braucht’s daftir?
- Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung

- Gute IT-Kenntnisse insbesondere in MS-Office und die Bereitschaft, sich in die Anwendung von Fachprogrammen, insbesondere
der Anwendung LUKAS, einzuarbeiten

- Selbststandige, eigenverantwortliche und lésungsorientierte Arbeitsweise
- Teamgeist und Organisationsgeschick
- Fuhrerschein Klasse B ist von Vorteil

Ihr Weg zu uns
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung tber unser Karriereportal oder per E-Mail an: karriere@loerrach-landkreis.de

Fachliche Fragen beantwortet Innen gerne:
Herr Thomas Uhlin, Telefon: 07621 410-3131, E-Mail: thomas.uehlin@loerrach-landkreis.de

Allgemeine Fragen beantwortet Ihnen gerne:
Frau Jana Wesseler, Telefon: 07621 410-1204, E-Malil: jana.wesseler@loerrach-landkreis.de

Nahere Informationen zum Landkreis Loérrach und zu uns als Arbeitgeber finden Sie
auf unserer Internetseite: www.loerrach-landkreis.de
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