Die Verwaltung des Landkreises Lorrach liegt mitten in der City Lorrachs, eingebettet zwischen Weinbergen, Rhein- und Wiesental
sowie in direkter Nachbarschaft zur Schweiz mit Basel und Frankreich mit dem Elsass.

Rund 1.400 Mitarbeitende sorgen fiir das Gemeinwohl in der Region. Wir verwalten nicht nur - wir gestalten die Region mit unserer
Arbeit mit. Sind Sie dabei?

Fachassistenz Soziale Leistungen mmwrd)
unbefristet | Voll- oder Teilzeit | EG 9a TV6D

Warum wir?

- Ein abwechslungsreicher und zukunftssicherer Job zum nachstmaéglichen Zeitpunkt mit einer sinnstiftenden Tétigkeit

- Ein strukturiertes und umfangreiches Onboarding in einem engagierten und aufgeschlossenen Team der Grundsicherung
- Die Mdglichkeit zum flexiblen und mobilen Arbeiten flir eine gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf

- Eine offene und faire Kultur mit einer hohen Gestaltungsmdglichkeit

- Individuelle Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten und ein aktives Gesundheitsmanagement

- Weitere Benefits, wie z. B. JobRad, einen Zuschuss zum Jobticket oder die Méglichkeit eines Sabbaticals

Was ist zu tun?

- Prifung und Bearbeitung von Weiterbewilligungsantragen der Grundsicherung

- Umwandlung vorlaufiger Entscheidung in endgiiltige Entscheidung und Abrechnung (endgiiltige Festsetzung)
- Bewilligung oder Ablehnen der Ubernahme von Nebenkostennachforderungen und Miillgebiihren

- Mietrechtliche Priifung von Mieterh6hungsverlangen anhand eines vorgegebenen Priifschemas

- Erfassung und Abrechnung von Einkommen und Einkommensanderungen

- Bearbeiten von Anfragen und Auskunftsersuchen bei Krankenkassen, Rententragern und anderen Behorden
- Geltendmachung von Kostenerstattungs- und Ersatzanspriichen nach dem SGB Il oder SGB X

- Verschiedene weitere Tatigkeiten im Rahmen der Leistungssachbearbeitung in Abstimmung mit den fallfihrenden
Leistungssachbearbeitenden

Was braucht‘s dafiir?

- Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder eine vergleichbare Qualifikation
- Selbstandige, ergebnisorientierte und strukturierte Arbeitsweise

- Teamgeist, Aufgeschlossenheit, Kommunikationsfahigkeit und Engagement

- Gute IT-Kenntnisse

Ihr Weg zu uns
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung tber unser Karriereportal oder per E-Mail an: karriere@loerrach-landkreis.de

Fachliche Fragen beantwortet Innen gerne:

Herr Christian Rabl, Telefon: 07621 410-5150, E-Mail: christian.rabl@loerrach-landkreis.de
Allgemeine Fragen beantwortet lhnen gerne:

Herr Julian Kipf, Telefon: 07621 410-1219, E-Mail: julian.kipf@loerrach-landkreis.de

Néahere Informationen zum Landkreis Lorrach und zu uns als Arbeitgeber finden Sie
auf unserer Internetseite: www.loerrach-landkreis.de
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