Die Verwaltung des Landkreises Lorrach liegt mitten in der City Lorrachs, eingebettet zwischen Weinbergen, Rhein- und Wiesental
sowie in direkter Nachbarschaft zur Schweiz mit Basel und Frankreich mit dem Elsass.

Rund 1.500 Mitarbeitende sorgen fiir das Gemeinwohl in der Region. Wir verwalten nicht nur - wir gestalten die Region mit unserer
Arbeit mit. Sind Sie dabei?

Sachbearbeiter/-in Personalservice miwrd)
unbefristet | Vollzeit | EG 9a TV6D

Warum wir?

- Ein abwechslungsreicher und zukunftssicherer Job mit der Mdglichkeit zum Jobsharing

- Das gute Gefiihl einer sinnstiftenden Tétigkeit in einem engagierten und aufgeschlossenen Team

- Ein strukturiertes Onboarding mit einer offenen und fairen Kultur sowie hoher Gestaltungsmdglichkeit

- Die Mdglichkeit zum flexiblen und mobilen Arbeiten fiir eine gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf

- Individuelle Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten und ein aktives Gesundheitsmanagement

- Weitere Benefits, wie z. B. JobRad, einen Zuschuss zum Job- oder Deutschlandticket oder die Mdglichkeit eines Sabbaticals

Was ist zu tun?
- Eigenstandige Berechnung und Zahlbarmachung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen fir einen definierten Mitarbeiterbereich

- Vollumfangliche Personalsachbearbeitung (Vertragserstellung, Sozialversicherungs- und Rentenangelegenheiten, beamtenrecht-
liche MaRRnahmen, Zeugniserstellung etc.)

- Datenverwaltung und Betreuung des Zeiterfassungssystems
- Beratung der Mitarbeitenden in relevanten Personalangelegenheiten
- Mitwirkung in verschiedenen HR-Projekten wie z.B. der Einfiihrung der digitalen Gehaltsabrechnung oder dem Fahrradleasing

Was braucht‘s dafiir?
- Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder eine vergleichbare Qualifikation
- Idealerweise verfuigen Sie uber berufspraktische Kenntnisse im Tarif- und Beamtenrecht sowie in SAP-HR

- Sie verstehen sich als moderner Dienstleister, verfiigen Uiber eine groRe Veranderungsbereitschaft und zeichnen sich durch eine
selbststandige, ergebnis- und I6sungsorientierte Arbeitsweise aus.

- Verantwortungsbewusstsein und Organisationsgeschick sind fur Sie keine Fremdworter

Jetzt sind Sie dran!

Interesse? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung bis zum 23.02.2025 iber unser Karriereportal oder per E-Mail an:
karriere@loerrach-landkreis.de

Fachliche Fragen beantwortet Innen gerne:
Frau Julia Bahner, Telefon: 07621 410-1208, E-Mail: julia.bahner@loerrach-landkreis.de

Allgemeine Fragen beantwortet lhnen gerne:
Herr Massimo Zuccolillo, Telefon: 07621 410-1220, E-Mail: massimo.zuccolillo@loerrach-landkreis.de

Nahere Informationen zum Landkreis Loérrach und zu uns als Arbeitgeber finden Sie
auf unserer Internetseite: www.loerrach-landkreis.de
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