
Mittelzentrum, mehr als 20.000 Einwohner, 
in der Mitte zwischen Freiburg und Basel im Herzen des Markgräflerlandes 

 
 

Die Stadtverwaltung Müllheim i. M. sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt ein 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) 
 für das Baudezernat 

(unbefristet in Teilzeit 50 %) 
 
Ihre Aufgaben: 
 

• Prüfung und Bearbeitung von Anträgen für Wohnberechtigungsscheine gemäß dem 
Landeswohnraumförderungsgesetz 

• Beratung von Bürgerinnen und Bürgern zu den Voraussetzungen für den Erhalt eines 
Wohnberechtigungsscheines 

• Unterstützung bei der Klärung individueller Fragestellungen im Rahmen der Antragsstellung 
• Mitarbeit bei der Führung und Pflege der Wohnungsbindungskartei für öffentlich geförderten 

Wohnraum 
• Verwaltung und Dokumentation der Antragsverfahren 
• Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen und Behörden 
• Allgemeine Sekretariatsaufgaben wie z.B. digitale Ablage 

 
Das bringen Sie mit: 
 

• Eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter oder eine vergleichbare 
Qualifikation 

• Kenntnis im Landeswohnraumförderungsgesetz oder die Bereitschaft, sich intensiv einzuarbeiten 
• Freundliches und professionelles Auftreten im Umgang mit Antragsstellern 
• Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 
• Sicherer Umgang mit MS Office und die Bereitschaft, sich intensiv in spezielle Verwaltungssoftware 

einzuarbeiten.  
 
Wir bieten: 
 
Neben einem zukunftssicheren Arbeitsverhältnis in Teilzeit und einer nach TVöD bewerteten Stelle, dürfen Sie 
sich auf eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit freuen. Diverse Zusatzleistungen wie die 
Teilnahme am Firmenfitnessprogramm Hansefit und Fahrradleasing über JobRad runden unser Angebot ab. 
 
Sie möchten unser Team unterstützen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
 
Den Link auf unser Bewerberportal finden Sie unter www.muellheim.de/stellenangebote. Bitte reichen Sie 
Ihre Unterlagen bis spätestens 08.02.2025 ein. 
 
Informationen zum Aufgabengebiet erhalten Sie von Herrn Escher (07631 801 251), der Fachbereich 
Personalwesen (07631 801 220) steht Ihnen für Fragen zum Anstellungsverhältnis zur Verfügung. 
 
 

http://www.muellheim.de/stellenangebote

