Bei der GroBen Kreisstadt Nagold, Mittelzentrum mit ca. 24.000 Einwohnerinnen und Einwohnern im
Landkreis Calw, attraktiver Wohn- und Arbeitsort mit sehr guten Einkaufsmaglichkeiten und einem
vielfdltigen kulturellen Angebot, ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt in der Stadtkammerei eine Stelle
als

SACHBEARBEITUNG IN DER
STADTKASSE (m/w/d)

mit einem Beschadftigungsumfang von 100 % unbefristet zu besetzen.

IHRE AUFGABEN:

* Hauptkassier der Stadt Nagold:
Eigenverantwortliche Durchflihrung des Tagesabschlusses und sorgfaltige Abstimmung der Sachkonten
+ Abstimmung und Verbuchung der elektronischen Kontoausziige (ELKO):
Bearbeitung von Zahlungen und Kldrung von Unstimmigkeiten, sowie Zuordnung der Zahlungen zu den relevanten Posten
+ Kontenpflege im ISU-Light Wasserprogramm:
Verbuchung und Zuordnung relevanter Kontoausziige, sowie die Uberpriifung und Korrektur der Sachkonten
+ Verantwortung firr Kassengeschafte der Volkshochschule Oberes Nagoldtal (VHS):
Abwicklung des Zahlungsverkehrs und der Zahlldufe, einschlieBlich der zugehdérigen Belegbuchungen
« Vertretung in der Ausgabenbuchhaltung:
Sicherstellung der ordnungsgemaBen Bearbeitung samtlicher Geschaftsvorfille, insbesondere Zahllaufe in der PSCD-
Ausgabenbuchhaltung
* Ansprechpartner fir komplexe Zahlungsverkehrsfragen:
Kldrung ubergeordneter Zahlungsprobleme und enge Zusammenarbeit mit anderen Fachbereichen

IHR PROFIL:

 Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder vergleichbare Ausbildung

» Kenntnisse im Finanzprogramm SAP sind wiinschenswert

* Gute IT-Kenntnisse und sicherer Umgang mit den gangigen Office-Programmen

+ Selbstdndige Arbeitsweise sowie freundliches und verbindliches Auftreten, Team- und Kommunikationsfahigkeit sowie ein gutes
Verstdndnis fir Zahlen

UNSER ANGEBOT:

* Vielseitige, verantwortungsvolle und interessante Tatigkeit mit ausgepragtem Kundenkontakt

+ Mitarbeit in einem engagierten Team

+ Attraktive Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten sowie ein betriebliches Gesundheitsmanagement
» Unbefristete Teilzeitstelle

 Vergutung und Leistungen nach TV6D/Entgeltgruppe 7

« Dienstradleasing im Rahmen der Entgeltumwandlung nach TV-Fahrradleasing

Telefonische Auskiinfte erhalten Sie von Jasmin Lehmann, Sachgebietsleitung Stadtkasse unter Tel. 07452 681-244, oder von Maximilian
Stickel, Sachgebietsleiter Personalstelle, unter Tel. 07452 681-217.

Ihre vollstdndigen und aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen reichen Sie bitte bis spatestens 21. Februar 2025
vorzugsweise Uber das Onlineportal unserer Homepage, alternativ per E-Mail an bewerbungen@nagold.de oder an
die Stadt Nagold, Personalstelle, Postfach 1444, 72194 Nagold ein.

www.nagold.de



