Die Stadt Neustadt an der Donau sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt

Mitarbeiter fiir die Lohnbuchhaltung (m/w/d)

- in Teilzeit -

Was wir lhnen bieten...
Unbefristetes Arbeitsverhaltnis: Planen Sie lhre Zukunft mit uns! NEUSTADT
Leistungsgerechte Vergiitung im Rahmen des TV6D bzw. BayBesG an der Donau
Tarifliche Vorteile des 6ffentlichen Dienstes: Freuen Sie sich auf Leistungsentgelt,
Jahressonderzahlung und eine betriebliche Altersvorsorge.
Flexibilitat: Gleitende Arbeitszeiten und die Berlicksichtigung lhrer personlichen Lebenslage
verbessern lhre Work-Life-Balance.
Ein modernes Arbeitsumfeld: Bei uns arbeiten Sie in einem modernen Biiro mit einem
motivierten Team - Spal® und Freude an der Arbeit kommen dann ganz nebenbei.
Wertschdtzung: GenielRen Sie als Dankeschdn regelmaRige Mitarbeiter-Events, frisches Obst,
Getranke und attraktive Rabatte.

Diese Aufgaben erwarten Sie...
Festsetzung und Zahlbarmachung der Dienstbeziige fiir die Beamten und der Vergiitungen,
Lohne fiir die Beschaftigten und Auszubildenden, sowie Aufwandentschadigungen,
Sitzungsgelder und Ehrensold
Feststellen der Versicherungspflicht in der Sozialversicherung und der Zusatzversicherung
Abrechnung der Reisekosten
Errechnung der Leistungsorientieren Bezahlung
Abruf und Uberprifung der elektronischen Arbeitsunfahigkeitsbescheinigungen
Fuhren von Urlaubskarteien fiir Mitarbeiter ohne digitale Zeiterfassung
Schriftwechsel zu allen die Beziige betreffenden Sachverhalten

Das ist uns wichtig...
Eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) bzw.
Verwaltungsangestellter (m/w/d) mit Fachpriifung | (AL 1/BL 1), vergleichbare
beamtenrechtliche Ausbildung in der 2. Qualifikationsebene
Kenntnisse im Arbeits- und Tarifrecht, Beamtenrecht sowie im Sozialversicherungs- und
Einkommensteuerrecht
Idealerweise Erfahrung im Umgang mit dem Abrechnungsprogramm OK.PWS der AKDB
Verantwortungsbewusste und eigenverantwortliche Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung bis zum 19. November 2024.

Senden Sie Ihre Unterlagen per E-Mail an bewerbung@neustadt-donau.de oder
online Uber unsere Website www.neustadt-donau.de/jobs.

Bei Fragen steht Thnen Lea Necker telefonisch unter 09445 9717-46 oder per E-Mail
lea.necker@neustadt-donau.de gerne zur Verfiigung.
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