- Sekretariatsaufgaben fir die Amtsleitung

« Zuschussverwaltung an freie Trager und Vereine

+ Verwaltungstéatigkeiten fir den Kulturbereich inkl. die
Vorbereitung von Sitzungen

- Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachan-
gestellte/Verwaltungswirt/in (m/w/d) oder eine abgeschlossene
Ausbildung im Biirobereich mit mehrjahriger Berufserfahrung
vorzugsweise in der Verwaltung

- Engagierte, zuverldssige und teamorientierte Arbeitsweise

- EDV-Kompetenz

+ Einen sicheren Arbeitsplatz mit einem interessanten
Aufgabengebiet

- Eine unbefristete Teilzeitstelle (70 % bzw. 27,3 Std./Woche) mit
einer Verglitung nach Entgeltgruppe 6 TVSD, einer
Jahressonderzahlung, einem Leistungsentgelt sowie eine
attraktive betriebliche Zusatzversicherung zur Altersvorsorge

- Bei Nutzung des OPNV einen Zuschuss in Hhe von 75%,
wenn Sie mit dem Rad/E-Bike zur Arbeit kommen, erhalten Sie
einen Zuschuss in Hohe von 10 Cent je gefahrenen Kilometer

- JobRad-Bikeleasing

- Flexible Arbeitszeiten zur Vereinbarkeit von Privatleben und Beruf

« Ein vielseitiges Fortbildungsprogramm und umfassende
Angebote zur betrieblichen Gesundheitsférderung

Fiir weitere Auskiinfte o e

steht Ihnen Frau Ackermann,
Tel. 07022 75-348,
zur Verfligung.
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