
HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?

Dann freuen wir uns über Ihre Online-Bewerbung auf  
unserer Karriereseite unter www.jobs-nuertingen.de  
bis zum 8. September 2024. .

Für weitere Auskünfte steht 
Ihnen Herr Klaiber unter der 
Telefonnummer 07022 75-310 
gerne zur Verfügung. 

 

DIE STADT NÜRTINGEN SUCHT ZUM NÄCHSTMÖGLICHEN 
 ZEITPUNKT EINE  

SACHBEARBEITUNG UNTERBRINGUNG 
VON GEFLÜCHTETEN UND VON OBDACH-
LOSIGKEIT BEDROHTEN PERSONEN (m/w/d)   
IN VOLLZEIT BEI DER STABSSTELLE  
WOHNEN UND UNTERBRINGUNG.

IHRE KERNAUFGABEN
• Zuständigkeit für die Unterbringung von geflüchteten sowie von Ob-

dachlosigkeit bedrohten Personen als Teil der Ortspolizeibehörde
• Ganzheitliche und eigenständige Fallbearbeitung von der 

 Einweisung in eine städtische Unterkunft bis zur Erstellung von 
 Gebührenbescheiden

• Ansprechperson für alle unterbringungsbezogenen Anliegen für die 
Zeit der Unterbringung

• Pflege der Unterkunftsmanagement-Software „Tau-Office“
• Zusammenarbeit mit Außendienst der Stabsstelle sowie  

gelegentliche Außen-Termine
• Austausch mit anderen beteiligten Stellen, wie z. B. dem Sozialen 

Dienst/Integrationsmanagement der Stadt sowie dem Landratsamt 
Esslingen

• Bei Bedarf Anleitung und Unterstützung der eingewiesenen 
 Personen bei der Wohnungssuche

IHRE QUALIFIKATION
• Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d) oder vergleichbare 

 Qualifikation
• Kenntnisse im Allgemeinen Polizeirecht sowie Verwaltungsrecht
• Sensibler Umgang mit Personen mit verschiedenen kulturellen 

Hintergründen oder in schwierigen Lebenslagen
• Strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise
• Kommunikationsfähigkeit und enge Abstimmung mit anderen 

Teammitgliedern
• Guter Umgang mit den gängigen MS-Office Anwendungen

WIR BIETEN IHNEN
• Einen sicheren Arbeitsplatz mit einem vielseitigen Aufgabengebiet 

in einem engagierten Team
• Eine unbefristete Vollzeitstelle mit einer Vergütung nach Entgelt-

gruppe 9a TVöD sowie weitere Sozialleistungen des öffentlichen 
Dienstes

• Eine attraktive betriebliche Altersvorsorge
• Einen Fahrtkostenzuschuss bei Nutzung des ÖPNV in Höhe von 

75 %, wenn Sie mit dem Rad/E-Bike zur Arbeit kommen, erhalten 
Sie einen Zuschuss in Höhe von 10 Cent je gefahrenem Kilometer 

• JobRad Bikeleasing
• Flexible Arbeitszeiten zur Vereinbarkeit von Privatleben und Beruf
• Ein vielseitiges Fortbildungsprogramm zur gezielten fachlichen und 

persönlichen Weiterentwicklung
• Umfassende Angebote zur betrieblichen Gesundheitsförderung


