- Personalsachbearbeitung mit Ausarbeitung der personalrecht-
lichen Unterlagen wie Arbeitsvertrige, Anderungsvertrige und
Zeugnisse sowie Fiihren der ePersonalakte

- Pflege der Personalstammdaten im SAP-basierten Abrechnungs-
programm KM-Personal (Bezligerechnung)

- Betreuung/Administration des elektronischen Zeiterfassungs-
systems

- Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte
(m/w/d) oder eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung mit
Berufserfahrung in den genannten Aufgabenbereichen oder im
offentlichen Dienst

 Teamfahigkeit sowie sorgfaltiges, selbststandiges und
strukturiertes Arbeiten

- Gute schriftliche Ausdrucksfahigkeit und schnelle Auffassungsgabe

- EDV-Affinitat

« Ein verantwortungsvolles Aufgabengebiet in einem engagierten,
motivierten und kollegialen Team

« Eine unbefristete Teilzeitstelle (70 %) mit einer Verglitung nach
Entgeltgruppe 9a TV6D

- Bei Nutzung des OPNV einen Zuschuss in Héhe von 75 % auf
das Deutschlandticket. Wenn Sie mit dem Rad/E-Bike zur Arbeit
kommen, erhalten Sie einen Zuschuss in Héhe von 10 Cent je
gefahrenen Kilometer

- JobRad Bike-Leasing

- Flexible Arbeitszeiten zur Vereinbarkeit von Privatleben und Beruf

- Ein vielseitiges Fortbildungsprogramm zur gezielten fachlichen und
personlichen Weiterentwicklung sowie umfassende Angebote zur
betrieblichen Gesundheitsférderung

Fur weitere Auskiinfte steht

Ihnen Herr Sprich unter der
Telefonnummer 07022 75-288 \
gerne zur Verfligung. St
adt
Nurtingen

—— HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?
Dann freuen wir uns lber lhre Online-Bewerbung tiber

unsere Karriereseite unter www.jobs-nuertingen.de
bis zum 20. Oktober 2024.




